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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

CAPO |

PRINCIPI INFORMATORI

Art. 1 - Autonomia negoziale

. I Comune é titolare di ampia autonomia negozialenateria contrattuale. Essa puo riguardare
gualsiasi contratto sia passivo che attivo, ngbeti® dei principi generali dell’ordinamento
giuridico.

. Non sono consentite solo quelle tipologie conteditie quali non siano, neppure indirettamente,
finalizzate al soddisfacimento degli interessi gdidobche fanno istituzionalmente capo al
Comune.

Art. 2 - Oggetto, Disciplina e Principi

. Il presente Regolamento disciplina I'attivitintrattuale strumentale all’esercizio delle funkion
di competenza del Comune.

. L’attivita contrattuale del Comune e disciplmadalla normativa comunitaria, dalle leggi e
regolamenti dello Stato, dalle leggi regionaliad presente Regolamento.

. L’attivita contrattuale del Comune €& improntata,tutte le sue fasi, al rispetto dei principi di
legalita, efficacia, economicita, tempestivita aretiezza. La procedura di affidamento di un
contratto deve rispettare i principi di libera comenza, parita di trattamento, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita néncfuello di pubblicita, come codificati

dall'art.2 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i..

. L’attivita contrattuale non puo essere artificiogsme frazionata al fine di sottrarla alla
disciplina di derivazione comunitaria per quantaaane |'applicazione delle diverse procedure
di aggiudicazione.

. Il Comune garantisce I'accesso agli atti di garai eontratti nel rispetto delle modalita e dei
limiti previsti dalla L.241/1990 e smi e dal D.L§63/2006 e smi.
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Art. 3 - Ambito di applicazione

1. Le disposizioni generali e particolari cosi comprincipi di cui al presente Regolamento si
applicano agli appalti di lavori pubblici, alle foture e servizi, alle concessioni di lavori e
servizi e ad ogni altra attivita posta in esseleGtanune che comporti il sorgere di un rapporto
contrattuale formalizzato o meno in una stipula.

2. Non costituiscono oggetto di disciplina del presgRegolamento: a) i consorzi, le convenzioni,
gli accordi di programma e di cooperazione fra elntcui agli artt. 30, 31 e 34 del D.Lgs.n.
267/2000 e alle disposizioni Statutarie; b) le @mioni urbanistiche, le locazioni di alloggi di
edilizia residenziale; c) gli atti e i contratti liberalita; d) gli accordi di cui agli artt. 11 %5
della L.241/1990; e) gli incarichi professionali attri tipi di incarichi a soggetti esterni al
Comune; f) le transazioni su vertenze in atto pendenze per indennizzi e risarcimenti.

3. Le alienazioni di beni immobili sono disciplinate dpposito Regolamento comunale.

CAPO Il - DISPOSIZIONI PRELIMINARI E COMUNI

Art. 4 - Attivita istruttoria, preparatoria e gmositiva - Determinazione a contrattare

1. L'espletamento delle attivita istruttorie, propogt e preparatorie agli atti necessari alla
contrattazione rientra nelle competenze del Regimlesunico del procedimento individuato dal
Dirigente del settore interessato all'acquisizide#ia prestazione oggetto del contratto.

2. Il Dirigente di cui al precedente comma 1, chelemominato Dirigente proponente ai fini
dell'attuazione del presente Regolamento, coincEn il Dirigente responsabile del
procedimento di spesa o di entrata cui fa capesltta responsabilita della gestione del
contratto.

3. Nel caso di responsabilita ripartita, lattiviGontrattuale sara posta in capo ai Dirigenti
interessati, specificando la rispettiva competenza



4. La volonta dellAmministrazione di provvedere met& contratto viene espressa con apposita
determinazione a contrattare a cura del Dirigenteud al comma 1 in cui devono essere
specificati:a) il fine che con il contratto sntende perseguireb) 'oggetto del contratto e la sua
formg c) le clausole ritenute essenziatl) la procedura ed criteri di scelta del contraeniee)
l'indicazione del responsabile del procedimentQualora quest'ultima indicazione non sia
fornita il responsabile del procedimento ex ardéd D.Lgs. n.163/2006 e smi coincide con il
Dirigente proponente.

5. La determinazione a contrattare deve essere camgnia motivata con particolare riguardo a
gquanto previsto dalla lettera d) del precedente nsamNel caso di ricorso alle procedure
negoziate senza bando o con bando deve essergafama puntuale illustrazione delle
circostanze concrete che integrano la fattispeaimativa, tra quelle ammesse dagli artt. 56 e 57
del D.Lgs. 163/2006 e smi, di cui si fa applicazon

6. La determinazione a contrattare di norma deve apapeoil capitolato speciale d’appalto nel
guale é contenuta la disciplina dettagliata dgbosim negoziale che si intende instaurare.

Art. 5 - Modalita di contrattazione

1. Ogni contratto da cui derivi una spesa pemiAinistrazione (appalti di lavori, forniture e
servizi ed acquisizione in genere di prestaziorpyaereduto, di regola, da procedura aperta o da
procedura ristretta ovvero, quando cio sia prevdodisposizioni di legge o del presente
regolamento, da procedura negoziata.

2. Quando sia utile disporre di contratti di duratgparticolare nel caso di lavori di manutenziene
nel caso di forniture e servizi a carattere ricateeper i quali non sia possibile predeterminare i
dettaglio I'esatta entita degli interventi che snhderanno necessari secondo il fabbisogno
del’Amministrazione, si potra far ricorso &Contratto Aperto”, dove l'individuazione del
contraente € effettuata per categorie e la prestazé pattuita con riferimento ad una delle
seguenti modalita : a) definizione di un determonbtidget di spesa, con stima della durata
contrattuale per il suo utilizzo ; in tal modo ljporto e fisso, fatto salvo il riutilizzo del ribass
di gara con l'aggiudicatario medesimo, e la dueatariabile ; b) definizione di un determinato
arco di tempo, con stima del corrispettivo chersivpde di assegnare ; in tal modo la durata
contrattuale e fissa, mentre I'importo di assegmaziha carattere variabile rispetto a quello
stimato .

3. Nel caso dei lavori si fara ricorso alla modaldi cui alla lettera a) del precedente comma,
avvalendosi delle facolta previste dall'art.154 BdP.R. n.554/1999.



Art. 6 - Disciplina del contenuto dei contratti

1. | contratti devono contenere le clausole adeguaitgiseaiplinare I'esecuzione del rapporto
contrattuale secondo quanto delineato nella detexzione a contrattare, nel capitolato speciale
d’appalto e nell’'offerta presentata dal soggettgiadjcatario.

2. Sono elementi essenziali del contratto: a) Riittlazione dei concorrenti ; b) l'oggetto del
contratto; c) la finalita e causa del contrattg jlduogo, i termini e le modalita di esecuzione
delle prestazioni ; e) le obbligazioni delle partintraenti; f) il corrispettivo contrattuale e le
modalita di pagamento; g) la durata e la decorrel@a@ontratto; h) la cauzione definitiva; i) le
norme di tutela dei lavoratori; j) le modalita ésaluzione del contratto e I'eventuale clausola
risolutiva espressa ; k) le modalita di risoluziaiedle controversie ; ) le spese contrattuali e
oneri fiscali.

3. Quando la natura del contratto lo richieda, il catib deve inoltre prevedere
a) le garanzie assicurative ;
b) le penalita da applicare in caso di ritardotooaipo di inadempienza contrattuale ;
c) la facolta di variazioni della prestazione, diega o rinnovo se contemplato dalla legge ;
d) la clausola di adeguamento del prezzo, pertratindi durata relativa a beni e servizi ;
e) le modalita di controllo, anche attraverso iathei della qualita ;
f) la facolta di recesso, responsabilita e ipatiesisoluzione del contratto ;

g) la specifica approvazione per iscritto da pagtd contraente delle clausole indicate
allart.1341 2° comma del codice civile a meno daeloro presenza non derivi da
prescrizione di legge, dal capitolato generale jpidto per i lavori pubblici, da regolamento,
dal capitolato speciale o disciplinare posti inone all’atto della gara.

h) ogni altro elemento che si ritiene necessaso gpmpletare la disciplina dello specifico
rapporto contrattuale.

4. | contratti devono avere termini e durata cdftizietata la conclusione di contratti contenenti
clausole di rinnovo tacito. In tale ipotesi il cratto € nullo.



5. Nei capitolati speciali d'appalto o nei bandnelle lettere invito saranno indicate le categorie
prestazionali per le quali il contraente puo famwrso al subappalto, nei limiti di cui alla
normativa in materia, eventualmente integrati c@spakizioni del capitolato speciale. Sono
subappaltabili unicamente le categorie per le qiglparte dell’aggiudicatario sia stata espressa
la volonta di avvalersi del subappalto all'attolagiresentazione dell'offerta.

6. Le clausole contenute nel capitolato speciasgpklto, nel capitolato generale d’appalto per i
lavori pubblici, in tutti gli altri elaborati progwali nonché nell'offerta possono essere
richiamate e concorrere in tal modo alla formazideé contenuto del contratto a meno che il
Dirigente preposto alla sottoscrizione del contrathn ritenga opportuno allegare materialmente
i documenti del contratto stesso.

Art. 7 - Cauzioni

1. Per tutti i contratti relativi all'esecuzione dpere pubbliche, servizi e forniture € prevista la
costituzione di una cauzione provvisoria e di waazione definitiva, secondo l'entita e le
modalita di cui agli artt. 75 e 113 del D.Lgs. rB&06 e smi;

2. La cauzione definitiva viene richiesta a garamgll'esatto adempimento di tutte le obbligazioni
contrattuali. Il Comune in presenza dei presuppo®visti dalla legge o dal contratto ha diritto
di incamerare con atto unilaterale la cauzioneuttoto in parte, restando salva l'azione di
risarcimento danni. Qualora la cauzione viene irerata nel corso del contratto, deve essere
prontamente reintegrata dal contraente e, in maagahDirigente responsabile della gestione
del contratto puo trattenere la somma corrisporeddal’ammontare dei pagamenti dovuti.

3. Il Dirigente responsabile della gestione del tto ovvero il Responsabile unico del
procedimento, nel caso di lavori pubblici, deve wexlere allo svincolo della cauzione
definitiva dopo aver verificato il regolare adempimo delle obbligazioni contrattuali, ai sensi
e con le modalita di cui all'art. 113 del D.Lgs.18306 e smi ;

Art. 8 - Tutela dei Lavoratori

1. Qualunque sia la procedura prescelta per laffiento o I'aggiudicazione di lavori, forniture o
servizi, devono essere garantiti: a) il rispettdutie le disposizioni in materia di assicurazioni
sociali, previdenziali e di collocamento; b) I'ajgalzione integrale dei contratti collettivi di
lavoro delle rispettive categorie e degli accondegrativi vigenti; c) il rispetto di tutte le noem
di carattere generale e le prescrizioni di carattecnico agli effetti della prevenzione degli
infortuni sul lavoro e sicurezza dei posti di lawor
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2. Il mancato rispetto di tali disposizioni e dinbgbbligo contributivo e tributario, formalmente
accertato, consente al Comune di sospendere i medarm tutto o in parte fino alla
regolarizzazione della posizione, senza che ciobaisca alcun diritto per il ritardato
pagamento.

3. In caso di mancata regolarizzazione il Comung gyplicare le penali previste nel contratto e,
nei casi piu gravi, risolvere il contratto stesso.

Art. 9 - Competenze e Responsabilita

1. L’articolazione delle competenze in materiaaliegd’appalto € la seguente :

a) L'Ufficio gare e contratti cura tutte le pesture di gara ad evidenza pubblica per
I'affidamento di lavori e per I'acquisizione dorniture e servizi ;

b) Le procedure negoziate di cui ai successiviaith capo V e titolo Il capo | e Il sono curate
dagli uffici del Dirigente proponente previa visee controllo dell’Ufficio gare e contratti,
fatto salvo il disposto del successivo art.75 cordma

c) L'Ufficio gare e contratti, per quanto di suamgmetenza, fornisce altresi attivita di supporto
giuridico-amministrativo ai Dirigenti proponenti.

2. Nel caso di procedure aperte o ristrette edrérgpadal momento in cui la determinazione a
contrattare viene trasmessa all’'Ufficio gare e itif la responsabilita del procedimento di gara
per la scelta del contraente ricade, per gli apgalbblici di lavori, forniture e servizi sul
Dirigente dell’'Ufficio gare e contratti.

3. La preselezione delle imprese da invitare alle gadace ristrette (licitazione privata e appalto
concorso) e la conseguente approvazione dell’eldetle stesse compete al Dirigente di cui al
precedente comma 2, di concerto con il Dirigentgpnente.

4. Nel caso di procedure negoziate (trattative priviaeesponsabilita del procedimento di gara per
la scelta del contraente ricade sul Dirigente pnepbe.
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Art. 10 - Aggiudicazione e Obbligatorieta del caertto

1. | lavori della Commissione di gara di cui ai sustesarticoli 27 e 28 si concludono con
I'aggiudicazione provvisoria in favore del soggaitomo classificato in graduatoria.

2. Con determinazione dirigenziale assunta dalgBirie dell'Ufficio gare e contratti si procede
all’approvazione del/i verbale/i di gara ed allmaseguente aggiudicazione definitiva .

3. L’aggiudicazione definitiva acquista efficaciapd la verifica dei requisiti prescritti.

4. A seguito dell’aggiudicazione definitiva si peale sempre al perfezionamento del contratto, in
una delle forme di cui al successivo art. 74.

5. Il verbale di gara non sostituisce il contratto.

TITOLO Il - LA SERIE PROCEDIMENTALE

CAPO | - PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE EORME COMUNI

Art. 11 - Procedure di scelta del contraente

1. I Comune sceglie il privato contraente seguendo dei sistemi di gara contemplati dalle
disposizioni vigenti in materia di contratti pulable precisamente:

a) procedura aperta (asta pubblica o pubblico tegam cui ogni impresa interessata puo
presentare offerta nei modi e nei tempi fissatibkhndo di gara ;

b) procedure ristrette (licitazione privata e appabncorso), in cui solo le imprese che hanno
superato la fase di pre-qualificazione a seguitputbblicazione del bando di gara e che
sono state pertanto invitate dall’ Amministraziomsgono presentare offerte ;

C) procedura negoziata (trattativa privata nelle sarie forme) in cui 'Amministrazione
consulta le imprese di propria scelta previa 0 mpuabblicazione del bando e negozia i
termini del contratto con una o piu di esse.

2. Per I'aggiudicazione degli appalti aventi per otgeéservizi elencati nell’'allegato Il B al D.Lgs.
163/2006, si osservano le norme di cui all’art.8bptesente regolamento.
Art. 12 - Esclusione - Chiarimenti ed Integrazioni

1. Le cause di esclusione dalle gare d’appalto nie\essere indicate in modo specifico nel bando
di gara e/o nella lettera di invito.

2. Nel caso di presentazione di documentazionempéeta o non sufficientemente chiara é facolta
della Commissione di gara di richiedere al conaueelementi integrativi ed esplicativi. In ogni
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caso non € possibile invitare i concorrenti a fimrelementi e documenti essenziali del tutto
mancanti.

Art. 13 - Bando di gara e Pubblicita

. Le procedure di scelta del contraente sono greeedal bando di gara che dovra contenere tultti
gli elementi previsti dalla normativa vigente.

. Nella procedura aperta la disciplina della gar@ontenuta oltre che nel bando anche nel
documento integrativo, parte integrante e sosténzial bando di gara stesso, denominato
“Disciplinare di gara” ; nella procedura ristretéadisciplina della gara € contenuta nel bando e
nella lettera-invito.

. Il bando di gara, unitamente ai suoi allegatidienorma approvato con determinazione del
Dirigente dell'Ufficio gare e contratti. Lo stes®&irigente provvedera alla sottoscrizione del
bando, del disciplinare di gara e/o della letténavito.

. Il bando di gara fa menzione della determinaziamwontrarre e deve indicare il tipo di procedura
e i criteri di aggiudicazione precisando gli elemnen base ai quali le offerte devono essere
valutate.

. Il bando di gara puo prevedere che si procealg@i@ggiudicazione in presenza di una sola offerta
valida oppure che non si procedera ad aggiudicazimi caso di una sola offerta, ovvero nel

caso di due sole offerte valide, che non verranperta. Quando il bando non contiene tale

previsione, resta comunque ferma la facolta di porcedere all'aggiudicazione se nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazioti®mggetto del contratto.

. Il bando di gara, nel rispetto dell'evidenza lpiida, deve essere pubblicizzato nelle forme
indicate dalla normativa vigente.

. L’esito della gara, fermo restando quanto ptevidalla normativa vigente, deve essere
pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito internetl @@mune e comunicato a tutti i partecipanti da
parte dell’Ufficio gare e contratti.

Art. 14 - Capitolato speciale d’appalto

. Il capitolato speciale d’appalto costituisce, uméste al bando di gara ed ai suoi allegati, un

documento fondamentale su cui si basa l'intera gaoa d’appalto e da cui promana il

contenuto del successivo contratto. Lo stesso@oati

a) gli elementi tecnici ritenuti essenziali in @tne al tipo di lavoro da appaltare o al bene o
servizio da acquisire;

b) le eventuali prescrizioni da inserire nella @aara di gara ;

¢) l'indicazione degli impegni delle parti da insemel contratto ;

d) le garanzie, le coperture assicurative, le peghlleventuali ulteriori strumenti a tutela del
Comune ;

e) ogni altro elemento ritenuto utile ai fini detlaterminazione del contenuto del contratto.
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. Per gli appalti di lavori pubblici si richiamamb regola le prescrizioni del capitolato generale
d’appalto approvato con D.M. 19.4.2000 n.145ptatvigente.

Art. 15 - Requisiti di partecipazione

. I bando di gara e/o la lettera invito prevedonoalg condizione essenziale, la sussistenza dei
requisiti generali prescritti dalla normativa vigeiper la partecipazione alle gare pubbliche.

. I Comune indica nel bando di gara e/o nelléeta invito i requisiti finanziari e tecnico-
organizzativi minimi per la partecipazione alla ayjag¢ puo fare riferimento ad elementi
significativi del bilancio dellimpresa, ad appaltinaloghi gia eseguiti, definendone le
caratteristiche, e ad ulteriori elementi, stabilitibase a criteri di adeguatezza e proporzionalita
rispetto al valore economico e all'oggetto dellaagd ali requisiti hanno la finalitd di ammettere
alle procedure di affidamento soggetti idonei ilazene all’'appalto da affidare.

. Salvo diversa indicazione normativa i requiditipartecipazione devono in ogni caso essere
posseduti al momento di presentazione dell’offerth svolgimento della gara.

. | requisiti di partecipazione alle proceduregdra possono essere comprovati da dichiarazioni
sostitutive di certificazioni e da dichiarazionssitutive dell’atto di notorieta redatte nelle fagm
previste dalla legge.

. A tal fine il Comune, in attuazione dei princihi semplificazione amministrativa, predispone
appositi modelli di autodichiarazione che possoaostituire parte integrante della disciplina di
gara, il cui diretto utilizzo rimane nella facottai partecipanti.

. Le verifiche nei confronti dellimpresa aggiudiaria avvengono ai sensi e con le modalita
previste dalla normativa vigente.

Art. 16 - Collegamento sostanziale in fase di gara

. Non possono partecipare alla medesima gara o@mtioche si trovino fra di loro in una delle
situazioni di controllo di cui all'articolo 235%®Mdcodice civile. La Commissione di gara esclude
dalla gara i concorrenti per i quali accerta cheelative offerte sono imputabili ad un unico
centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

Art. 17 -Criteri di aggiudicazione

. Nei contratti pubblici, fatte salve disposiziahilegge relative a servizi specifici, la migliore
offerta € selezionata con il criterio del prezzal gdasso o con il criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa. | criteri di agigamone devono essere indicati nel bando di
gara e/o nella lettera di invito.

. Salvo quanto previsto dalla normativa vigenteagpalti relativi a servizi e forniture per i dqua
e stato predisposto un dettagliato capitolato teci riferimento tale che la valutazione delle
offerte possa avvenire con riguardo al solo datopdezzo, vengono aggiudicati con il criterio
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del prezzo piu basso.

. Nei casi in cui sia opportuno considerare ilp@po qualita-prezzo I'aggiudicazione viene

effettuata all’'offerta economicamente piu vantaggioLa valutazione delle varie componenti

dell'offerta deve essere effettuata secondo criteequilibrio tra elementi tecnico-qualitativi ed

economici in relazione all’oggetto dell’appalto. @lo il contratto € affidato con il criterio

dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ildmuli gara stabilisce i criteri di valutazione

dell'offerta, pertinenti alla natura, alloggettoadle caratteristiche del contratto, quali, a ttol

esemplificativo:

a) il prezzo;

b) a qualita;

c) il pregio tecnico;

d) le caratteristiche estetiche e funzionali;

e) le caratteristiche ambientali e il contenimemt® consumi energetici e delle risorse
ambientali dell'opera o del prodotto;

f) il costo di utilizzazione e manutenzione,;

g) laredditivita;

h) il servizio successivo alla vendita;

i) lassistenza tecnica;

l) la data di consegna ovvero il termine di comseg di esecuzione;

m) l'impegno in materia di pezzi di ricambio;

n) la sicurezza di approvvigionamento;

0) in caso di concessioni, altresi la durata deitratto, le modalita di gestione, il livello e i
criteri di aggiornamento delle tariffe da praticagdi utenti.

. I requisiti preordinati alla qualificazione degfferenti non possono assumere rilievo ai finiale
valutazione dell’offerta.

Art. 18 - Contenuto dell’offerta

. L'offerta € costituita dal complesso degli elenndecnico-qualitativi /0 economici presentati
dai concorrenti e deve essere predisposta nelasgorispetto delle indicazioni contenute nel
bando e nella lettera d’invito.

. La parte economica dell'offerta pud contenenecanformita al bando o alla lettera di invito,
l'indicazione di un prezzo o di un ribasso rispedith un prezzo base, eventualmente con la
relativa misura percentuale. L'indicazione deve goque aversi sia in cifre che in lettere. In
caso di discordanza, salve disposizioni di leggecisti, € da considerarsi prevalente
l'indicazione apposta in lettere.

. Di norma non sono ammissibili offerte in aumeiatoneno che non si tratti di prestazione per cui
non si riesca a definire con certezza il prezzofeliimento, sulla base degli elementi desumibili
dal mercato.

. Nel caso di cui al comma 3, quando 'ammonta&lBatferta presentata dalla ditta aggiudicataria
superi quello della specifica spesa finanziataeifezionamento del contratto potra avvenire
solo dopo l'adozione del provvedimento di approwaei della maggiore spesa previa
valutazione dell'opportunita dell’affidamento.
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Art. 19 - Modalita di presentazione delle offerte

. L'offerta economica e quella tecnico-qualitatidavono essere contenute in autonomi plichi
chiusi, secondo le formalita prescritte nel band reella lettera invito. L'offerta economica
deve essere redatta in lingua italiana ed in regatela normativa sul bollo.

. Il recapito delle offerte deve avvenire segueledmodalita previste dal bando o dalla lettera di
invito in modo tale da assicurare il deposito détgopresso I'Ufficio Archivio e Protocollo
Generale nei termini previsti.

. I Comune in ogni caso non e responsabile datharrimento dei plichi o del ritardato inoltro
degli stessi.

. Salvo quanto previsto nel presente Regolamentelazione alle gare ufficiose, non € ammessa
la presentazione di offerte per mezzo di comunarazelegrafiche, telefoniche o via telefax.

. I mancato utilizzo di eventuali moduli predisgiadal Comune per la presentazione delle offerte
non costituisce causa di esclusione.

Art. 20 - Offerte uguali

. In presenza di due o piu offerte di identicoov@) la Commissione di gara procedera
all’'aggiudicazione richiedendo ai partecipanti pres che hanno espresso offerta uguale di
migliorare l'offerta ai sensi dell’art. 77 del R.D. 827/1924.

. Qualora i presenti non intendano migliorarefédfa o nessuno di coloro che fecero le offerte
uguali sia presente, la Commissione procederaantsorteggio.

Art. 21 - Offerte anormalmente basse

. Si applica la normativa vigente contenuta nati86 e segg. del D.Lgs. n.163/2006.

CAPO Il - PROCEDURA APERTA (ASTA PUBBLICA O PUBBLIGC INCANTO)

Art. 22 - Definizione

. La procedura aperta (o asta pubblica o pubhficanto) € il procedimento concorsuale a cui
possono partecipare tutti coloro che possiedonequisiti richiesti per la partecipazione e
previsti nel bando di gara il quale costituisceitm a presentare offerte alle condizioni dallo
stesso contemplate.

. I Comune si avvale di norma della procedura apsgtaseguenti casi
a) per contratti attivi ;
b) quando non sia opportuna una preselezione deobcenti ;
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c) in ogni altro caso in cui si ritenga taleustento maggiormente vantaggioso od utile in
relazione all'importanza o alla natura del comtratnche in considerazione della celerita
della procedura rispetto ad altri sistemi di gara

Art. 23 - Il procedimento di gara

1. Il procedimento di gara € disciplinato dalle dispmsi normative vigenti e I'aggiudicazione puo
avvenire secondo uno dei criteri di cui all'art. 17

2. La procedura aperta si tiene nel giorno, nel'emnei locali stabiliti nel bando di gara segueihdo
criterio prescelto ed indicato dettagliatamentebaado e nei documenti ad esso allegati.

3. Il bando di gara rappresenta 'atto fondamerdal&a procedura e le sue condizioni costituiscono
le regole che disciplinano il procedimento di gara.

4. L’espletamento della procedura di gara € comgbéita Commissione di gara di cui ai successivi

articoli 27 e 28, la quale esercita tale attivibdformandosi alle prescrizioni del bando e dei suoi
allegati, facendone risultare una descrizione acalhel verbale di gara.

CAPO IIl - PROCEDURE RISTRETTE (LICITAZIONE PRIVATA APPALTO-CONCORSO)

Art. 24 - Procedura ristretta (licitazione privatd)efinizione

1. La procedura ristretta € il procedimento congales a cui possono partecipare soltanto coloro
che sono stati invitati dal Comune.

2. Il Comune si avvale di norma della procedura rtrequando si rende opportuna una
preselezione dei concorrenti ed in tutti i casicui si ritiene tale strumento maggiormente
vantaggioso od utile in relazione all'importanzalla natura del contratto.

Art. 25 - Il procedimento di gara

1. Il procedimento di gara della procedura ristrettaligciplinato dalle disposizioni normative
vigenti e I'aggiudicazione puo avvenire secondo deiocriteri di cui all’art. 17 .

2. Sulla base della preselezione dei soggetti drane esplicitata nell’elenco approvato con le
modalita di cui al precedente art.9, comma 3, fldilf gare e contratti dirama gli inviti a
presentare offerte tramite I'inoltro della lettefanvito ai soggetti prequalificati.

3. La gara si svolgera secondo quanto dettagliattamé#lustrato nella lettera d’invito stessa che

rappresenta, unitamente al bando di gara, 'attddmentale della procedura e le sue condizioni
costituiscono le regole che disciplinano il proceeinto di gara.
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Art. 26 - Appalto concorso - Definizione

1. L’'appalto concorso, anch’esso denominato proeedstretta nel linguaggio comunitario, € |l
procedimento concorsuale utilizzato in tutti quasi in cui la prestazione contrattuale che si
richiede € dotata di particolare complessita efxiglita oppure € di carattere artistico, tecnico
o scientifico, cosi che risulta indispensabile dems dell'apporto collaborativo dei privati
tramite I'elaborazione da parte degli stessi dizi@ni artistiche, tecniche o scientifiche.

2. L’Amministrazione, in tal caso, invita coloroeBono stati selezionati a seguito di pubblicazione
del bando di gara a presentare un progetto od alnaigne operativa accompagnata dal prezzo

richiesto.

3. La funzione tipica dell'appalto concorso, nels@adi contratti ricadenti nell’ambito di
applicazione del D.Lgs.163/2006, pud essere coltseguediante I'utilizzo della procedura
ristretta nella quale la ponderazione del critelédl’offerta economicamente piu vantaggiosa sia
tale da assegnare alla qualita della proposta fit@aje un peso rilevante nell’economia
complessiva del criterio di aggiudicazione.

CAPO IV - COMMISSIONI DI GARA

Art. 27 - Commissione di gara nel caso di Procedpexta o Procedura ristretta con il criterio del
prezzo piu basso

1. Nei procedimenti di appalto di lavori pubblisgrvizi e forniture con il sistema della procedura
aperta o della procedura ristretta con aggiudicez@ll'offerta con il prezzo piu basso rispetto
ad una base d'asta predeterminata, la Commissiog@ra € composta da tre membri effettivi e
precisamente:

a) Dirigente dell'Ufficio gare e contratti, in qutal di Presidente o altro Dirigente delegato;

b) Dirigente del settore proponente o altro dipeteleelegato;

c) Funzionario o altro dipendente dell’'Ufficio gare contratti svolgente altresi funzioni di
verbalizzazione.

La nomina dei membri della Commissione e effettuata apposita determinazione dirigenziale a
cura del Dirigente dell’Ufficio gare e contratti.

2. In applicazione di quanto previsto dall'art. &p.c. e dall’art.12 del Codice di comportamento
dei dipendenti pubblici non possono far partead€lbmmissione di gara coloro che
- hanno un qualsiasi interesse personale o profedsiocon uno dei soggetti coinvolti

direttamente o indirettamente nella proceduraadhg
- hanno concluso, nel biennio precedente alla datacadenza del bando, contratti a titolo

privato con uno 0 piu soggetti partecipanti;
- sono in una condizione tale da non assicurarewasghranzia di imparzialita nei confronti dei

concorrenti ;
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- si trovano nelle cause di incompatibilita di cdieat. 51 c.p.c.

. La Commissione di gara opera come collegio pterfe quindi adempie alle proprie funzioni
collegialmente con la presenza di tutti i componefrt caso di dissenso in ordine ai
provvedimenti da adottare, la Commissione decia@ggioranza

. Tutte le funzioni che per legge o altre fontrmative sono attribuite alla “autorita che presiede
la gara” sono di competenza del Presidente dellarfissione, con obbligo di consultazione
degli altri componenti. | lavori della Commissiode gara devono svolgersi nel rispetto del
principio della continuita. Il Presidente pud diseo per motivate ragioni, la sospensione e
I'aggiornamento dei lavori. Nel caso di divergemzaecessita di approfondimenti, la gara puo
essere brevemente sospesa e la Commissioneaspetipervenire ad una decisione.

. Delle operazioni di gara viene redatto appositobalker sottoscritto da tutti i membri della
Commissione. Il verbale delle operazioni di gareedeontenere almeno

a) l'oggetto e il valore dell’appalto;

b) i nomi dei candidati o degli offerenti presidonsiderazione e i motivi della scelta;

c) 1nomidei candidati o degli offerenti esclusiraotivi dell’esclusione;

d) i motivi dell’'esclusione delle offerte giudicaa@ormalmente basse;

e) il nome dell’aggiudicatario e la giustificaziodella scelta della sua offerta ;

f) se del caso, le ragioni dell'eventuale rinunciallaggiudicazione da parte

dell’Amministrazione

6. | componenti della Commissione possono richiedémesdrimento a verbale di proprie

valutazioni in ordine alla regolarita della gara. rhancanza, si considerano consenzienti. I
concorrente legittimato pud chiedere l'inserimendo verbale di dichiarazioni, che la
Commissione autorizzera quando trattasi di infoioree, osservazione o censura ritenuta
pertinente.

Art. 28 — Commissione Giudicatrice nei casi ded economicamente piu vantaggiosa

. Nel caso in cui la gara d’appalto di lavori plidib forniture e servizi esperita con il sistema
della procedura aperta o della procedura ristnatae aggiudicata con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa la valutazione dsffierte € demandata ad una apposita
Commissione Giudicatrice di cui all'art. 84 del Q4. n. 163/2006.

. La Commissione Giudicatrice € nominata dal Dirigedell'Ufficio gare e contratti con propria
determinazione dopo la scadenza del termine figgatda presentazione delle offerte.

. L’atto dirigenziale di nomina dovra contenerattéstazione dell'avvenuta verifica della
competenza e della capacita professionale in wmrlaziallo specifico oggetto. In caso di
partecipazione di membri esperti esterni allAmrsirazione, nell'atto di nomina verra
determinato 'ammontare del loro compenso.

. La Commissione Giudicatrice & presieduta dal Binrig@ del settore proponente ed é costituita da
un numero dispari di componenti, in numero massiincinque, esperti nello specifico settore
cui si riferisce lI'oggetto del contratto ed indivetti secondo quanto previsto all’art.84 del
D.Lgs.163/2006.
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5. Posto quanto delineato ai precedenti commi, i ladeita Commissione Giudicatrice si svolgono
nel rispetto delle fasi procedurali di seguito oade :

a) ammissibilita delle offerte pervenute, in sedptibblica. Tale fase implica I'accertamento ciilca
rispetto dei termini e delle modalita previste perpresentazione delle offerte e I'esame della
documentazione di carattere giuridico/amministativLla Commissione giudicatrice, prima
dell’apertura delle buste contenenti le offertesdi in via generale i criteri motivazionali cuasiierra
per attribuire a ciascun criterio e subcriteriovdlutazione il punteggio tra il minimo e il massimo
prestabiliti dal bando ;

b) esame, in sede riservata, degli elementi teemqulitativi dell’offerta con attribuzione dei agivi
punteggi. In tale fase la Commissione Giudicatdaecorso all’apertura delle offerte tecniche, veaif
la loro completezza rispetto a quanto stabilito lsrtdo o dal disciplinare di gara e/o dal capitolat
speciale, procede alla valutazione delle offerdl@ comparazione fra di esse secondo i criteri gia
prefissati nel bando o nel disciplinare di gararefbcapitolato speciale ;

C) comunicazione ai concorrenti ammessi, con cangreavviso, della seduta pubblica di aperturaedell
offerte economiche;

d) lettura, nella seduta pubblica di cui alla.le}t dei punteggi ottenuti da ciascun concorrgae gli
elementi qualitativi e successiva apertura deldaontenenti le offerte economiche, attribuzidele
punteggio riservato all'’elemento prezzo e conseguiemmazione della graduatoria finale di gara. Nel
caso in cui si individuino in tale fase offerte gwate anomale si applicheranno le disposizioni
contemplate al precedente articolo 21 ;

e) proclamazione da parte della Commissione gilidée dell'aggiudicatario provvisorio primo
classificato in graduatoria la cui offerta risultin anomala ;

f) trasmissione degli atti di gara al Dirigenterqzetente di cui all’art.10 del presente regolamey@n
I'adozione dell’atto di aggiudicazione definitiva

6. | lavori della Commissione Giudicatrice possonoeesspreceduti dalla riunione, in seduta
pubblica, della Commissione di gara di cui allartnella quale viene espletata la fase relativa
alla ammissibilita delle offerte attraverso la fiea del rispetto dei termini e delle modalita di
presentazione dei plichi, 'esame della documeantazi giuridico/amministrativa, ai fini
del'ammissione delle ditte alla successiva fasevalutazione delle offerte. In tal caso alla
Commissione Giudicatrice spettera il compito delautazione delle offerte tecniche ed
economiche, dell’attribuzione dei relativi punteggiella proclamazione dell’aggiudicatario
provvisorio e della formulazione della graduatoria.

7. Sirichiamano le norme di cui all’articolo 27, oapplicabili.

CAPO V - PROCEDURA NEGOZIATA (TRATTATIVA PRIVATA)

Art. 29 — Definizione

1. La procedura negoziata € la procedura ecceeahacelta del contraente mediante la quale, nei
soli casi ammessi dalla legge, il Comune conseliaprese di propria scelta e negozia con una
o piu di esse i termini del contratto.

2. 1l ricorso alla procedura negoziata in una ddbbeme di seguito indicate deve essere

adeguatamente motivato sotto il profilo giuridicella determinazione a contrattare di cui
all'articolo 4.
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3. Il cottimo fiduciario, definito procedura negata ai sensi dell’art. 3, comma 40 del D.Lgs.
163/2006, € il metodo ordinario per la scelta afimista nel diverso sistema di acquisizioni in
economia ed é disciplinato nel titolo Il del preeregolamento.

Art. 30 - Procedura negoziata per Forniture dii berServizi

1. I Comune puo aggiudicare contratti pubblici relath forniture di beni e servizi mediante
procedura negoziata previa pubblicazione di un bahdara quando, in esito all’esperimento di
una procedura aperta o ristretta, tutte le offprésentate sono irregolari ovvero inammissibili,
in relazione ai requisiti degli offerenti e delléfeste. Nella procedura negoziata non possono
essere modificate in modo sostanziale le condiziomiali del contratto. E’ possibile omettere la
pubblicazione del bando di gara se si invitano placedura negoziata tutti i concorrenti in
possesso dei requisiti di cui agli articoli da 34%adel D.Lgs. 163/2006 che, nella procedura
precedente, hanno presentato offerte rispondergaisiti formali della procedura medesima.

2. Il Comune pu0 aggiudicare i contratti pubblicicdi al precedente comma mediante procedura
negoziata senza previa pubblicazione di un bandmata, dandone conto con adeguata
motivazione nella determinazione a contrarre, rediguenti ipotesi:

a) qualora, in esito all'esperimento di una praradaperta o ristretta, non sia stata presentata
nessuna offerta, o nessuna offerta appropriatagssuma candidatura. Nella procedura
negoziata non possono essere modificate in modtarsoale le condizioni iniziali del
contratto;

b) qualora, per ragioni di natura tecnica o adsstivvero attinenti alla tutela di diritti esclusiv
il contratto possa essere affidato unicamentenagberatore economico determinato;

c) nella misura strettamente necessaria, quandstrdma urgenza, risultante da eventi
imprevedibili per le stazioni appaltanti, non €& gatibile con i termini imposti dalle
procedure aperte, ristrette, 0 negoziate previablmdzione di un bando di gara. Le
circostanze invocate a giustificazione della es&ramgenza non deve essere imputabile al
Comune ;

d) qualora i prodotti oggetto del contratto siafebbricati esclusivamente a scopo di
sperimentazione, di studio o di sviluppo, a mehe gon si tratti di produzione in quantita
sufficiente ad accertare la redditivita del prodatta coprire i costi di ricerca e messa a punto;

e) nel caso di consegne complementari effettuakdodnitore originario e destinate al rinnovo
parziale di forniture o di impianti di uso corrergeall’ampliamento di forniture o impianti
esistenti, qualora il cambiamento di fornitore afiikrebbe il Comune ad acquistare materiali
con caratteristiche tecniche differenti, il cui ilego o la cui manutenzione comporterebbero
incompatibilita o difficolta tecniche sproporzioaata durata di tali contratti e dei contratti
rinnovabili non pud comunque di regola superare ahni ;

f) per forniture quotate e acquistate in una bdigaaterie prime ;

g) per l'acquisto di forniture a condizioni padiarmente vantaggiose, da un fornitore che cessa
definitivamente l'attivita commerciale oppure dairatore o liquidatore di un fallimento, di
un concordato preventivo, di una liquidazione @aittnministrativa, di un’amministrazione
straordinaria di grandi imprese.

Nei contratti pubblici relativi a servizi, la prabgra negoziata senza previa pubblicazione di
un bando di gara € inoltre consentita :

h) qualora il contratto faccia seguito ad un cescali progettazione e debba, in base alle norme
applicabili, essere aggiudicato al vincitore o a dei vincitori del concorso; in quest’ultimo
caso tutti i vincitori devono essere invitati atpaipare ai negoziati.

i) periservizi complementari, non compresi n&gatto iniziale né nel contratto iniziale, che, a
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seguito di una circostanza imprevista, sono divenatessari all’esecuzione del servizio
oggetto del progetto o del contratto iniziale, pdr@aggiudicati all’operatore economico che
presta tale servizio, nel rispetto delle seguentidizioni: 1) tali servizi complementari non
possono essere separati, sotto il profilo tecnioeconomico, dal contratto iniziale, senza
recare gravi inconvenienti al Comune, ovvero pwendo separabili dall'esecuzione del
contratto iniziale, sono strettamente necessaris@ perfezionamento; 2) il valore
complessivo stimato dei contratti aggiudicati pervii complementari non supera |l
cinquanta per cento dell'importo del contratto il ;

l) per nuovi servizi consistenti nella ripetizioné servizi analoghi gia affidati all’operatore
economico aggiudicatario del contratto inizialeoadizione che tali servizi siano conformi a
un progetto di base e che tale progetto sia stgtetto di un primo contratto aggiudicato
secondo una procedura aperta o ristretta ; intgupstesi la possibilita del ricorso alla
procedura negoziata senza bando & consentita soleranni successivi alla stipulazione del
contratto iniziale, e deve essere indicata nel baddl contratto originario; l'importo
complessivo stimato dei servizi successivi € comtpuper la determinazione del valore
globale del contratto, ai fini della verifica deiperamento delle soglie comunitarie.

Art. 31 - Procedura negoziata per lavori pubblici

1. Per gli appalti di lavori pubblici il ricorsolalprocedura negoziata previa o senza pubblicazione
del bando di gara € ammessa nei casi e con i lingui agli artt. 56 e 57 del D.Lgs.163/2006.

2. E’ comunque consentito, ai sensi dell'art. 128mma 7 D.Lgs. 163/2006, il ricorso alla
procedura negoziata per lavori di importo complassion superiore ad euro 100.000 (centomila),
di regola preceduta da procedura concorrenzialermdle di cui allart. 33 comma 2, salva la
sussistenza di ragioni di impellente urgenza

3. I lavori di importo complessivo inferiore a 1.0000(un milione) di euro possono essere affidati
dal Comune, a cura del responsabile del procedoneneél rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzidaae trasparenza, e secondo la procedura
prevista dall’art.57, comma 6 del D.Lgs. n.163/2Q08&vito e rivolto, per lavori di importo pari o
superiore a 500.000 euro, ad almeno dieci soggeter lavori di importo inferiore a 500.000 euro,
ad almeno cinque soggetti se sussistono aspidoniei in tali numeri. | lavori affidati ai sensilde
presente comma, relativi alla categoria prevalesto subappaltabili nel limite del 20%
dellimporto della medesima categoria; per le categspecialistiche di cui all’'art.37, comma 11
del D.Lgs. n.163/2006, restano ferme le disposizigh previste. L’'avviso sui risultati della
procedura di affidamento, conforme all'allegato AX punto quinto (avviso relativo agli appalti
aggiudicati), al citato decreto legislativo, congd’indicazione dei soggetti invitati ed e trassees
per la pubblicazione, secondo le modalita di clial122, commi 3 e 5, entro dieci giorni dalla
data dell’aggiudicazione definitivdmodifica introdotta con_deliberazione di C.C. n. 8 del
06/09/2011)

Art. 32 - Tipi di procedura negoziata

1. Fatte salve le ipotesi previste ai successivi conmmiui € possibile ricorrere alla procedura
negoziata diretta, di norma la procedura negozapseceduta da confronto concorrenziale al
fine di coniugare i principi di concorrenza e pandicio con quelli di snellezza operativa e
celerita. Gli operatori economici da consultare csandividuati sulla base di informazioni
riguardanti le caratteristiche di qualificazioneeomico - finanziaria e tecnico - organizzativa
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desunte dal mercato, nel rispetto dei principirdsparenza, concorrenza, rotazione e previa
selezione di almeno cinque operatori economicgussistono in tale numero soggetti idonei. Gli
operatori economici selezionati vengono contempeaarente invitati a presentare le offerte
oggetto della negoziazione, con lettera contengliteelementi essenziali della prestazione
richiesta. Il Comune sceglie I'operatore econonuhke ha offerto le condizioni piu vantaggiose,
secondo il criterio del prezzo piu basso o delédfi economicamente piu vantaggiosa, previa
verifica del possesso dei requisiti di qualificamoprevisti per I'affidamento di contratti di
uguale importo mediante procedura aperta, ristretteegoziata previo bando.

. Si provvede, in linea generale, mediante procecegoziate non concorrenziali allorché la
prestazione idonea a soddisfare le esigenze deftifastrazione puo essere resa soltanto da un
soggetto determinato, nonché quando I'eccezionedenza sia motivatamente incompatibile
anche con il tempo necessario per I'esperimenta dara ufficiosa.

. In particolare, l'impossibilita di ottenere altrim& un’idonea prestazione deve risultare in
considerazione del suo oggetto o delle modalitahardi tempo e di luogo, di esecuzione. Il
responsabile del procedimento, al fine di motivdhenicita del prestatore, procede
preventivamente ad una indagine di mercato.

. In relazione a quanto sopra si puo ricorrer@ plbcedura negoziata diretta nelle ipotesi previst
dall'articolo 30, comma 2, lettere b), d), e),iy)]) e nell'ipotesi prevista dal comma 2 lettela
del medesimo articolo quando I'eccezionale urgemaanotivatamente incompatibile anche con
il tempo necessario per I'esperimento di procedorecorsuali, anche informali.

. Le procedure negoziate concorrenziali vengoratesvdi regola mediante gara ufficiosa nel
rispetto di quanto previsto dagli artt.33 e 34.

Art. 33 - Invito alle procedure negoziate concoziah

. L'invito a partecipare a procedure negoziate comrwiali puo essere diramato con qualsiasi
mezzo utile quale: via posta, fax e sistemi talien nei limiti in cui sono consentiti.

. L’invito a partecipare a procedure negoziatecoorenziali deve essere esteso ad un congruo
numero di imprese nel rispetto delle disposizidniedge vigenti in materia. Di norma devono
essere invitate alla gara ufficiosa almeno cingupréese, salvo che sul mercato non ne esistano
in tal senso, in possesso dei requisiti necesgiirdecumentata capacita.

. Alle imprese invitate deve essere richiesta édodichiarazione a conferma delliscrizione nel
registro della C.C.1.A.A. per la prestazione oggeltll'appalto nonché del possesso dei requisiti
necessari per la partecipazione agli appalti pabldel rispetto dei contratti collettivi nazionali
di lavoro di settore, delle norme sulla sicurezealdvoratori nei luoghi di lavoro, delle norme
che disciplinano il diritto al lavoro dei disabitiglla insussistenza delle sanzioni o delle misure
cautelari previste dalla normativa vigente che idipeano di contrattare con la Pubblica
Amministrazione, noncheé di tutti gli adempimentietjge nei confronti dei lavoratori dipendenti
0 soci e quant’altro necessario per verificareussstenza dei requisiti legalmente previsti di fin
della contrattazione con la Pubblica Amministragion

. Oltre ai casi in cui cio e previsto dalla vigemtormativa, la procedura negoziata pud essere
preceduta da un bando di gara volto a sollecitadhieste d’invito nei confronti
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dellAmministrazione.Tale procedimento sara attivgtialora il Dirigente proponente lo ritenga
necessario soprattutto nei casi in cui, attesaetallrita dell’oggetto del contratto, non si € a
conoscenza di un numero congruo di soggetti aiwoigere l'invito tale da garantire lo sviluppo
di un’opportuna competizione.

5. Salvo che nei casi di unicita dell'operatorerexnico o di impellente urgenza di provvedere, le
procedure negoziate relative a contratti di impstperiore ad euro 20.000 (ventimila) di regola
vengono precedute da un avviso pubblicato sulisiesnet dell’ Amministrazione contenente gli
elementi essenziali del contratto che si intendidak ed il termine entro il quale deve essere
presentata la candidatura per l'invito, di norma maferiore a sette giorni dalla pubblicazione
dell'avviso medesimo sul sito internet dell Ammitneezione ed all’Albo Pretorio dell’Ente.

6. Nel fissare i termini per la ricezione delleesté il Comune tiene conto della complessita della
prestazione oggetto del contratto e del tempo ar@dimente necessario per preparare le offerte e
comunque nelle procedure negoziate con o senzapdndnporto di rilievo comunitario, ove
non vi siano specifiche ragioni d’'urgenza, il temmidi ricezione delle offerte non pud essere
inferiore a venti giorni dalla data di invio deflirito; nel caso di procedure negoziate, sotto
soglia comunitaria, il termine di ricezione dellfeate, ove non vi siano specifiche ragioni di
urgenza, non puo essere inferiore a dieci giorni.

Art. 34 - Modalita di svolgimento delle proceduegoziate concorrenziali

1. Nel caso di gara ufficiosa, la verifica e valutamadelle offerte presentate sono effettuate dal
Dirigente proponente con la presenza di due dipgndel settore interessato, di cui uno con
funzioni di verbalizzante. La data di svolgimentdla procedura negoziata deve essere indicata
nella lettera invito per dar modo alle ditte dig@nziare alla gara. Delle operazioni di gara viene
redatto apposito verbale, sottoscritto dal Diriggotoponente e dai due dipendenti.

2. Gli appalti sono affidati all'impresa che harfardato I'offerta pitu vantaggiosa secondo il criteri
di selezione delle offerte indicato nell'invito aonsiderazione degli elementi di volta in volta
utilizzati, quali : il prezzo, il termine di conseg il costo di utilizzazione, il rendimento, la
qualita, il carattere estetico e funzionale, iloral tecnico, la garanzia, I'assistenza tecnica, il
servizio successivo, ecc.

3. L’aggiudicazione definitiva &€ proclamata coroatt determinazione del Dirigente proponente.
CAPO VI - ALTRE PROCEDURE
Art. 35 - Affidamento dei servizi dell’allegato IIB.Lgs. 163/2006 - principi generali e modalita di

affidamento

1. L’aggiudicazione degli appalti aventi per oggatiservizi elencati nell'allegato 1l B al D.Lgs.
163/2006 avviene nel rispetto dei principi genedakeconomicita, efficacia, imparzialita, parita
di trattamento, trasparenza, proporzionalita. Rair dervizi, il D.Lgs.163/2006 si applica
limitatamente alle seguenti norme :

- articolo 68 épecifiche tecniche
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- articolo 65 &vviso sui risultati della procedura di affidamepto

L’aggiudicazione dei servizi di cui al comma preeetd deve essere preceduta da invito ad
almeno cinque concorrenti, se compatibile con l&ggdel contratto

. I Comune adottera forme adeguate di pubblicitdasbhse di una valutazione delle circostanze

specifiche del caso, quali 'oggetto dell'appalttaessua importanza per il mercato interno, il suo
importo stimato, le particolari caratteristiche dettore interessato.

. | termini stabiliti per presentare una manifestagiai interesse o un’offerta devono essere

comunque sufficienti per consentire alle impresprdcedere ad una valutazione pertinente e di
elaborare la loro offerta.

Art. 36 - Convenzioni con Cooperative sociali, @s@zioni, associazioni di volontariato

. I Comune, anche in deroga alla disciplina deltsc del contraente prevista per i contratti

pubblici, puo affidare forniture e servizi, diveda quelli socio-sanitari ed educativi di importo
inferiore alla soglia comunitaria, a cooperativeial di tipo b) di cui alla Legge n. 381/1991 e
smi, finalizzate all'inserimento lavorativo di perge svantaggiate iscritte in apposito albo
previsto dalla legge.

. Qualora sul territorio siano presenti piu coagige sociali in possesso dei requisiti legalmente

prescritti ed in relazione ad una medesima attiatacelta del contraente sara preceduta dalla
promozione di un confronto concorrenziale.

. Nel caso di affidamenti di importo superioreaafloglia comunitaria &€ possibile comunque

prevedere nel bando di gara l'obbligo di eseguireontratto con I'impiego di persone
svantaggiate e con l'adozione di programmi di recaed inserimento lavorativo.

. Possono essere stipulate convenzioni con agsmuiascritte in appositi Albi, che dimostrino

capacita adeguata per la realizzazione di speeifidttivita nonché per la gestione di progetti o
programmi e che siano in grado di cooperare c@orhune.

. I Comune puo altresi stipulare convenzioni essociazioni di volontariato e con associazioni

di promozione sociale nel rispetto di quanto prievidalla legislazione statale e regionale in
materia .

. Del programma delle attivita e dei progetti pguali si intende stipulare le convenzioni con le

associazioni di cui ai precedenti commi 4 e 5 dessere data idonea pubblicita al fine di
garantire la massima partecipazione dei soggetililinteressati. Puo procedersi all’affidamento
diretto quando nel territorio si registri una s@eesenza in grado di attuare adeguatamente
I'oggetto della convenzione.

. Le convenzioni con le associazioni per le ftaapreviste nel presente articolo possono anche

prevedere la concessione o il comodato degli iminoldegli spazi necessari alla realizzazione
delle attivita di cui trattasi.

Art. 37 — Dialogo competitivo
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. I Comune puo avvalersi del dialogo competittu@lora la complessita tecnica o finanziaria di
un progetto o di un appalto non permetta di dedimiggettivamente i mezzi tecnici o finanziari
atti a soddisfare le proprie necessita o i sucetbii.

. Il dialogo competitivo e preceduto dalla pub&tione di un bando in cui il Comune rende note
le proprie necessita o0 obiettivi e indica i requisli ammissione al dialogo competitivo.
Successivamente il Comune avvia il dialogo congigetti selezionati al fine di elaborare una o
piu soluzioni idonee a soddisfare le proprie esigersu tali soluzioni i soggetti selezionati
vengono invitati a presentare offerta.

. L’aggiudicazione avviene selezionando I'offe@onomicamente piu vantaggiosa, previa
specificazione da parte del Comune dei criteviadiutazione indicati nel bando.

. E’ facolta del Comune prevedere premi o inepier i partecipanti al dialogo.

CAPO VIl - GARE TELEMATICHE (o Gare on-line)

Art. 38 - Finalita, principi e fonti

. II Comune puo utilizzare anche strumenti telemagier I'acquisto di beni e servizi che
comportano un’applicazione automatizzata ed infémpata della procedura di selezione del
contraente con conseguente valutazione automatizigdle offerte e selezione della proposta

migliore.

. Nelle procedure telematiche vengono adottatesis e modalita che assicurino la parita di
condizioni dei partecipanti, nel rispetto dei pijndi trasparenza, semplificazione ed efficacia
delle procedure, nonché delle disposizioni, and@withe, di recepimento della normativa
comunitaria sulle firme elettroniche e sulla docatagione amministrativa.

. Le fonti normative per le procedure telematidhacquisto sono il D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. ed il
D.P.R. n. 101/2002, nei limiti di compatibilita cdncitato decreto legislativo, alle quali si fa
rinvio per quanto non espressamente previsto \eskepite capo.

. L'entrata in vigore di nuove norme modificatridi norme vigenti comporta 'adeguamento
automatico delle disposizioni del presente capo.

Art. 39 - Definizioni

. Ai fini del presente capo s’intende :

a) per gara telematica: la procedura che consgi@emune di effettuare approvvigionamenti di
beni e servizi attraverso sistemi elettronici eenwtici di negoziazione ponendo in
competizione gli offerenti ;
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b) per sito: il luogo telematico dove sono respdnibili agli utenti i servizi e gli strumenti
tecnologici necessari all’espletamento delle praced telematiche di acquisto per
I'approvvigionamento di beni e servizi ;

c) per gestore del sistema: il soggetto pubblicprivato di cui il Comune pud avvalersi,
selezionato nel rispetto della normativa vigentetama di scelta del contraente, per la
gestione tecnica del sistema elettronico e telemali negoziazione ;

d) per utente: il fornitore di beni e servizi dilo, ai sensi del presente capo, a partecipare a
procedure telematiche attraverso apposita procetiudantificazione ;

Art. 40 - Sito “Gare on-line”

1. Il sistema delle gare telematiche €& accessittdenite I'apposito sito internet, di seguito
denominato “ Gare on-line”.
Il sito contiene, oltre alla pubblicazione dei Banutte le modalita di espletamento delle gage, |
informazioni sul funzionamento dei sistemi telemiatie metodologie da utilizzare per le
aggiudicazioni.
Tramite il sito gli utenti abilitati accedono altgattaforma informatica, che rappresenta il luogo
virtuale nel quale si svolgono le procedure di gatiaverso il sistema di autenticazione degli
offerenti.

Art. 41 - Gestore del sistema
1. Il gestore del sistema informatico € incaricdtlla conduzione tecnica e delle applicazioni
informatiche necessarie al funzionamento delle gufape necessarie al funzionamento delle
procedure telematiche, assumendone la relativansapilita.

2. Il gestore del sistema e tenuto a rispettareiricpi di sicurezza fissati dalle disposizioni
contenute nel D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i..

3. Il gestore del sistema assume il ruolo di respbite del trattamento dei dati e, su richiesta del
Comune, cura gli adempimenti, di competenza dekalesima Amministrazione comunale, in
ordine alla operativita dei processi di accesstligzo dei sistemi informatici.

Art. 42 - Abilitazione degli utenti

1. Le gare telematiche sono precedute da un baralldazione. Il bando di abilitazione contiene
in particolare i seguenti elementi :
a) icontenuti e le modalita di presentazione détlananda di abilitazione ;
b) le categorie merceologiche dei beni e dei sgrviz
C) 1requisiti oggettivi e soggettivi necessari paenere I'abilitazione;
d) la durata dell’abilitazione.

2. A seguito della pubblicazione del bando di #doziione, gli operatori economici interessati
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b)

c)
d)

1.

devono compilare una scheda identificativa su apposodulo elettronico disponibile sul sito
Internet contenente le informazioni relative aiuiedi degli operatori stessi, sottoscritto dal
legale rappresentante e da inviare conformemeleenaldalita ivi indicate.

. Ai concorrenti in possesso dei requisiti stébdial bando viene rilasciata I'abilitazione che

comporta I'ammissione all'appalto e I'accesso ghaa on-line.

Art. 43 - Forme di pubblicita

. Le gare in via telematica sono precedute dallabjicazione di un bando di gara nelle forme

stabilite dalla legislazione vigente e sul sitoatoeai sensi del precedente articolo.

La documentazione di gara, le informazioni camnmntari 0 aggiuntive e le risposte ai
chiarimenti richiesti dagli utenti sono resi disgmin sul sito.

Art. 44 - Contenuto del bando e/o della letteratonv

Il bando di gara e/o la lettera invito alla gaedematica contiene in particolare, oltre agli
elementi essenziali indicati dal Codice dei cotittagnche le seguenti indicazioni :

I'indicazione che la procedura di gara viene svaftaogni sua fase fino all’aggiudicazione
attraverso mezzi telematici ;

I'indicazione del sito dove il Comune realizagorocedura di gara ;

le modalita di presentazione delle domande titatione ;

le informazioni per la consultazione telematidai capitolati speciali e dell'eventuale
documentazione tecnica utile;

la descrizione della procedura, delle modalitaiedteri di scelta del contraente ;

il giorno e I'ora in cui e fissato l'inizio dellaagoziazione e la sua durata.

Art. 45 - Criteri di aggiudicazione
Le gare di cui al presente capo sono aggiudicate
[) Con il criterio del prezzo piu basso sulladdei seguenti metodi:

a) secondo il metodo del massimo ribasso medidifeeta unica e segreta in busta chiusa
virtuale .
Gli utenti abilitati si collegano al sito ed ins&ono le loro offerte la cui visualizzazione
e celata fino alla scadenza del termine stabiktol@ presentazione delle offerte ;

b) secondo il metodo del massimo ribasso mediatgecro dinamico delle offerte. Gli
utenti abilitati si collegano al sito ed inserisoote loro offerte. Nel corso della
negoziazione viene continuamente visualizzato, ocmmissione dell'indicazione
dell'offerente, il valore dell’'offerta col prezzalpbasso, per consentire di effettuare
rilanci al ribasso sulle offerte presentate fina acadenza del termine previsto nel bando
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e/o nell’invito ;

II) Con il criterio dell’'offerta economicamenteupvantaggiosa, valutabile in base ad elementi
diversi dal prezzo, pertinenti alla natura, allalga del bene, all’'oggetto, quantificabili in
modo da poter essere espressi in cifre o percertwplindi che siano oggetto di valutazione
automatica a mezzo elettronico. Gli utenti si ggdieo al sito ed inseriscono I'offerta tecnica e
I'offerta economica, nei termini indicati nella donentazione di gara.

. La durata della negoziazione nonché le modafigxative sono contenute nei documenti di gara.

Art. 46 - Offerte anomale

. L’anomalia delle offerte € valutata secondo tealita previste dalla normativa vigente

Art. 47 - Formazione della graduatoria - Aggiudioaz

. Al termine delle attivita di esame e valutaziatedle offerte, il sistema telematico produce in
automatico la graduatoria che sara sottoposta piagzione della Commissione.

. L’esito della gara e trasmesso alla caselladigelettronica degli utenti offerenti.

Art. 48 - Pubblicita delle sedute di gare telentsatic

. Le sedute delle gare telematiche si svolgon@ioeho ed ora stabiliti nel bando e/o nella letter
invito in una sala del palazzo comunale; gli opmratconomici abilitati possono collegarsi al
sito e fare direttamente la o le proprie offerte.dedute sono aperte al pubblico.

. I Comune si riserva la facolta di sospenderswaare la seduta di gara qualora, nel corso della
negoziazione, si verificassero anomalie nel furemoento o dell’applicativo o della rete che
rendano impossibile ai concorrenti I'accesso ab sitvero che impediscano agli stessi di
formulare le loro offerte.

Art. 49 - Accesso agli atti

. Il diritto di accesso di cui alla L. 241/199G en.i., per gli atti ed i documenti diversi da duel
gia pubblicati o resi disponibili sul sito, pud ess esercitato, previa autorizzazione specifica
concessa dal responsabile del procedimento, medianterrogazione delle registrazioni di
sistema informatico che contengono la documentazionformato elettronico degli atti della
procedura per i soggetti abilitati ovvero tramiteviio ovvero la messa a disposizione di copia
autentica degli atti.

. Sono escluse dal diritto di accesso le soluzreniche ed i programmi per elaboratore utilizzati
dal Comune o dal gestore del sistema informatiaamperti da diritti di privativa intellettuale.
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TITOLO IIl - ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI LAVORI, BENI E SERVIZI

CAPO | - ESECUZIONE DI LAVORI IN ECONOMIA

Art. 50 - Ambito di applicazione e fonti

1. Il presente capo disciplina I'esecuzione in ecor@odei lavori che si riferiscono alle tipologie di
interventi specificate nel successivo art. 52.

2. Le regole di affidamento e di esecuzione sir@gm ai principi generali di buona
amministrazione e alle seguenti norme: artt. 1238%¢, D.Lgs.163/2006 e disposizioni, ancora
vigenti, contenute nel regolamento generale appoos@n D.P.R. 21/12/1999 n.554 ;

Art. 51 - Limiti di importo e divieto di frazionanméo

1. Le procedure per gli affidamenti di lavori in @oonia sono consentite, in via generale, nei limiti
degli stanziamenti approvati e fino allimporto200.000 euro. Gli importi sono da intendersi al
netto di IVA.

2. Nessuna prestazione di lavori che non ricadéandito di applicazione del presente Capo puo
essere artificiosamente frazionata allo scopo ttoporla alla disciplina delle acquisizioni in
economia.

Art. 52 - Tipologie degli interventi eseguibili aconomia

1. Nei limiti di importo indicati al precedente art. ,5f0ossono essere eseguiti in economia gli
interventi di seguito specificati :

a) Tutti i lavori e le somministrazioni rivolti ad assrare la manutenzione ordinaria e
straordinaria nonché la riparazione ed in generemdntenimento in buono stato di
conservazione e di funzionamento di beni immobipere, impianti, beni mobili ed
attrezzature comunali, purché l'esigenza dell’eziene degli interventi sia rapportata ad
eventi imprevedibili e non sia possibile realizeatempestivamente con le forme e le
procedure ad evidenza pubblica previste dagli &8f.121, 122 del D.Lgs. 163/2006 ; si
individuano i seguenti ambiti di intervento :

- BENI IMMOBILI quali, in via esemplificativa : sedcomunale, edifici scolastici comunali,
teatri e biblioteche comunali, centri socio-assizigi e laboratori comunali, edifici
comunali adibiti a civile abitazione, immobili comali adibiti ad attivita produttive, cimiteri
comunali ed in genere tutti gli immobili, accesserpertinenze appartenenti al patrimonio
comunale, nonché quelli posseduti o su cui agispgahunque legittimo titolo.
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- OPERE ED IMPIANTI quali, in via esemplificativatrade e piazze comunali, parchi e
giardini  pubblici, acquedotti, reti fognarie e im@pti di depurazione, manutenzione dei
cartelli indicatori e di segnaletica stradale, iate e orizzontale, impianti di illuminazione,
impianti per la distribuzione del gas, impiantosjvi e per il tempo libero, impianti termici
idrico sanitari, di condizionamento ed elettricisarvizio degli immobili comunali ed in
genere tutte le opere, i manufatti e gli impiamtghni tipo di proprieta comunale.

b) Manutenzione ordinaria e/o straordinaria di opeiraganti, negli ambiti di riferimento sopra
indicati. (testo introdotto con deliberazione dCCn. del )

c) Interventi non programmabili in materia di sicur@zz

d) Lavori che non possono essere differiti dopo lltinoso esperimento delle procedure di
gara.

e) Lavori necessari per la compilazione dei progetti .

f) Completamento di opere o impianti a seguito delaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori.

Art. 53 - Programmazione e previsione

. L’Amministrazione individuera nel programma annuadeoprio del Piano triennale delle opere
pubbliche, I'elenco dei lavori “prevedibili” da eguire in economia per i quali & possibile
formulare una previsione, ancorché sommaria.

. Nel bilancio di previsione sono tenuti distigti stanziamenti per gli interventi da eseguire in
economia prevedibili e quelli per gli interventimpreventivabili. Quest’ultimi sono stimati sulla
base delle risultanze relative agli esercizi finanzprecedenti.

Art. 54 - Modalita di esecuzione

. I lavori in economia possono essere eseguiti :
- in amministrazione diretta
- per cottimi

. Sono esegquiti in amministrazione diretta gliementi effettuati con materiali e mezzi
dellAmministrazione ovvero appositamente acquistaholeggiati e con personale proprio o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto &xidine del Responsabile del procedimento.

. Sono eseguiti a cottimo gli interventi per i quali rende necessario ovvero opportuno
I'affidamento a terzi, persone o imprese.

Art. 55 - Lavori in amministrazione diretta

. Quando viene scelta la forma di esecuzione in amsirazione diretta, il Responsabile del
procedimento organizza ed esegue per mezzo di m@esadipendente o di personale
eventualmente assunto, i lavori individuati tréipelogie di cui al precedente art.52.
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2. Il Responsabile del procedimento, in questo caispode I'acquisto dei materiali ed il noleggio
dei mezzi eventualmente necessari per la realiaaaziell’opera o dell'intervento.

3.1 lavori assunti in amministrazione diretta non gW¥ comportare una spesa complessiva
superiore a 50.000 euro.

Art. 56 - Lavori per cottimo

1. Quando viene scelta la forma di esecuzione al@ri mediante cottimo, il Responsabile del
procedimento attiva I'affidamento con proceduraazegta nei confronti di idonea impresa, in
possesso dei requisiti morali e di qualificaziomespritti per prestazioni di pari importo affidate
con le procedure ordinarie di scelta del contrgemét rispetto delle tipologie degli interventi
individuati al precedente art. 52 ed entro il lieniinanziario di 200.000 euro.

2. Quando I'importo dei lavori da eseguire in auatiie inferiore a 40.000 euro il Responsabile del
procedimento puo procedere con affidamento dirgttdto ad una sola ditta, purché nel rispetto
del principio di specializzazione, in relazioneaafirestazione da eseguire e della rotazione.
L’invito puo essere inoltrato anche via fax o altezzi ammessi dalla normativa vigente;

3. Quando l'importo dei lavori € pari 0 superiore a.000 euro e fino a 200.000 euro
I'affidamento avviene, nel rispetto dei principi tlasparenza, rotazione, parita di trattamento,
previa consultazione di almeno cinque operatornenaci, se sussistono in tale numero soggetti
idonei, individuati sulla base di indagini di mei@avvero dall’elenco di operatori economici di
cui al comma precedente.

4. Nel caso previsto al precedente comma 3, il comdr@oncorrenziale deve avvenire attraverso
gara informale da esperirsi mediante richiestaisiahibilita e di presentazione di offerta in
busta chiusa. Il confronto concorrenziale puo ess#tivato anche mediante invio della lettera
invito tramite fax o altri mezzi ammessi dalla natiwa vigente

5. La procedura amministrativa per I'affidamento dridri con il cottimo viene svolta seguendo i
principi della celerita e della semplificazione amistrativa richiedendo alle imprese
interpellate di dichiarare, ai sensi della vigeletgge, il possesso dei requisiti di ordine morale,
professionale, tecnico-organizzativo ed economicarziario e procedendo successivamente
alla verifica dei documenti della sola impresa petisa per I'affidamento.

6. L’atto di cottimo deve indicare

- I'elenco dei lavori da eseguire ;

- I prezzi unitari per i lavori a misura e I'imporntib quelle a corpo ;

- le condizioni di esecuzione ;

- il termine di esecuzione dei lavori ;

- le modalita di pagamento ,

- le penalita in caso di ritardo e il diritto del Cone di risolvere in danno il contratto,
mediante semplice denuncia, per inadempimento atéhusta ai sensi delle vigenti
disposizioni in materia di appalti pubblici.

7. Nell'elenco degli operatori economici tenuto dain@ime possono essere iscritti i soggetti che ne
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facciano richiesta e che siano in possesso deisiggli cui al comma 5. L’elenco € soggetto ad
aggiornamento con cadenza almeno annuale.

. | requisiti di qualificazione sono quelli indicatalla normativa vigente in materia di appalti di
lavori pubbilici.

. La procedura di interpello di una pluralita di irape, finalizzata ad acquisire le condizioni di
offerta piu vantaggiose, puo essere adottata dafyddite competente anche nel caso in cui
guesta non sia obbligatoria per il presente Capo.

Art. 57 - Lavori d'urgenza

. Ai sensi dell’art.146 del DPR n.554/1999, in tuttcasi in cui I'esecuzione dei lavori in
economia e determinata dalla necessita di proveedemrgenza, questa deve risultare da un
apposito verbale, in cui sono indicati i motivi ldektato d’'urgenza, le cause che lo hanno
provocato e i lavori necessari per rimuoverlo.

. Il verbale & compilato dal Responsabile del praoedito o da un tecnico all’'uopo incaricato. I
verbale e corredato da una perizia estimativa,uppassto per la definizione della spesa dei
lavori da esequirsi e per permettere la relatiyzeciira finanziaria e I'autorizzazione dei lavori.

Art. 58 - Lavori di somma urgenza

. Ai sensi dell'art. 147 del D.P.R. n.554/1999, imrcostanze di somma urgenza che non
consentono alcun indugio, il soggetto fra il Regadmle del procedimento e il Tecnico
incaricato che si reca prima sul luogo, puo disgooontemporaneamente alla redazione del
verbale di cui al precedente art.46, la immediatcezione dei lavori entro il limite di 200.000
euro o comunque di quanto indispensabile per rirateVo stato di pregiudizio alla pubblica
incolumita.

. L’esecuzione dei lavori di somma urgenza pu0 esaffigata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal Responsabile del procedimerdal Tecnico da questi incaricato.

. Il prezzo delle prestazioni ordinarie € definitmsensualmente con I'affidatario.

. I Responsabile del procedimento o il Tecnico irezo compila entro dieci giorni dall’ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativgldstessi e la trasmette al Dirigente del settore
tecnico del Comune che provvede alla coperturadgliesa e alla approvazione dei lavori.

. Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per mati\domma urgenza non riporti I'approvazione
del competente organo della stazione appaltarddplee per organo della stazione appaltante si
intende I'organo gestionale nel caso in cui esisia copertura di spesa e si intende per organo
politico la Giunta Comunale nel caso in cui nonstsicopertura di spesa, si procede alla
liquidazione delle spese relative alla parte dp#i@ o dei lavori realizzati.
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Art. 59 - Perizia suppletiva per maggiori spese

. Ai sensi dell'art.148 del D.P.R. n.554/1999, qualdurante I'esecuzione dei lavori in economia
la somma presunta si riveli insufficiente il Resgabile del procedimento presenta una perizia
suppletiva, per chiedere I'autorizzazione sulleedenza di spesa .

. In nessun caso, comunque, la spesa compleasivauperare quella debitamente autorizzata nei
limiti di 200.000 euro, tranne che nei casi dertvda emergenze alluvionali.

Art. 60 - Lavori di manutenzione - Contratti aperti

. Sono contratti aperti gli appalti in cui la prestae e pattuita con riferimento ad un determinato
arco di tempo, per interventi non predeterminali memero, ma resi necessari secondo le
necessita dell’Amministrazione.

. Qualora, nel caso di contratti aperti relativiagori di manutenzione, I'importo dei lavori da
eseguire ecceda I'importo contrattuale il direttdeg lavori da comunicazione al Responsabile
del procedimento per le opportune determinazioni.

. I Responsabile del procedimento puo autorizPalteriore spesa, fino ad un totale complessivo
pari all’originario importo posto a base di gaacomungue non superiore a 200.000 euro.

Art. 61 - Responsabile del procedimento

. Per ogni singolo intervento da realizzarsi viemeninato, ai sensi della L. 241/1990, un
Responsabile del procedimento al quale sono dertankiarganizzazione, la scelta del
contraente, l'affidamento, I'esecuzione, il conwokd il collaudo dei lavori e gli ulteriori

compiti previsti dall’art.10 D.Lgs.163/2006.

. Nel caso di esigenze impreviste, che non € bissironteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti programmati, spettera sempre al Regpda del procedimento formulare al
Dirigente la proposta tendente ad ottenere le diggda necessarie a fronteggiare i lavori da
esegquirsi in economia, nel rispetto dei limiti detsente Capo.

Art. 62 - Modalita di affidamento dei lavori a datb

. La procedura di affidamento in economia viene at#v previa adozione di specifica
determinazione a contrarre che deve contenereariicplare : il fine che s’'intende perseguire
con gli interventi ; le ragioni che giustifican@dlozione del sistema di esecuzione in economia;
le modalita di scelta del contraente; 'ammontarespnto della spesa e i mezzi di bilancio per
farvi fronte.

. Nella procedura di scelta puo essere segudotdrio del prezzo piu basso tutte le volte che le
voci di capitolato per lavori risultino economicam prevalenti rispetto alle voci accessorie
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delle somministrazioni di forniture e servizi.

3. La lettera invito deve contenere

l'indicazione dell'intervento da realizzare ;

il criterio di scelta del contraente;

le caratteristiche tecniche del cottimo;

le modalita di esecuzione;

la somma disponibile per l'intervento;

il termine e modalita di pagamento di presentazaeite offerte;

le modalita di pagamento dei corrispettivi;

la cauzione;

le penalita ;

i requisiti di affidabilita morale e professionalecui all’art.38 del D.Lgs.163/2006;
I requisiti di carattere tecnico-organizzativo ecbmomico-finanziario in possesso
dell'impresa;

guant’altro ritenuto necessario per l'intervento

4. L'affidamento dell'intervento e disposto con deterazione del Dirigente competente.

5. L'affidamento degli interventi urgenti in econ@am pud essere effettuata mediante
comunicazione scritta, anche mediante fax, da pheit&esponsabile del procedimento, seguita
da contratto, nelle forme indicate all’art.63 dedgente Capo.

Art. 63 - Stipulazione dei contratti e garanzie

1.1 contratti relativi agli affidamenti di cui @resente capo possono stipularsi in una delle forme
indicate dall’art.17 del R.D. 2440/1923 .

2. Le ditte partecipanti ad affidamenti di cottisano tenute a presentare la cauzione provvisoria e
guella definitiva pari rispettivamente al 2% e @Pd, secondo le modalita previste agli artt.75 e
113 del D.Lgs.163/2006.

CAPO Il - ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMA

Art. 64 - Ambito di applicazione e fonti

1. Il presente capo disciplina l'acquisizione dnbe servizi in economia, che si riferiscono alle
tipologie previste nei successivi articoli.

2. Le regole di affidamento si ispirano ai princigenerali di buona amministrazione e si
conformano all’art. 125 del D.Lgs.163/2006 e al DirB34/2001.
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Art. 65 - Limiti di importo e divieto di frazionanméo

. Le procedure in economia per I'acquisizione @hibe servizi sono consentite, nei limiti degli
stanziamenti di bilancio, per le tipologie di beniservizi individuati nei successivi articoli e
comunque per importi inferiori a 206.000 euro, asger importi inferiori alla soglia
comunitaria, con esclusione dell’lva.

. Il limite attuale dei 206.000 euro s’intender#icanaticamente modificato in conseguenza dei
diversi limiti introdotti da successiva normativarmnateria.

. Nessun intervento di fornitura o servizio di onp superiore potra essere frazionato
artificiosamente al fine di ricondurne I'esecuziaiie regole del presente Capo.

Art. 66 - Tipologie delle forniture eseguibili it@nomia

. Le forniture necessarie per l'ordinario e corretezionamento del Comune che per loro natura
possono essere affidate in economia, nel limitudal precedente art. 65, sono :

a)

b)

acquisto o leasing di mobili da ufficio, di altniradi interni, di tendaggi, tappezzerie,
moquettes e simili, di arredi per le scuole tdimentazioni e attrezzature per uffici ;
progettazione, installazione, manutenzione di sist@ntifurto e sicurezza, sistemi di
videosorveglianza, sistemi elettronici vari, di difigazione e diffusione sonora, di
telefonia, televisivi, di proiezione ;

acquist@apparecchiature e materiali per disegni, per fatige per audiovisivi ;
acquisto di pezzi di ricambio e accessori geni di cui alle precedenti lettere ;
acquisto di sistemi hardware, software e dintiasione dati nonché acquisto di pezzi di
ricambio ed accessori ; noleggio, assistenza tacméormatica e telematica, spese per
I'effettuazione di studi di fattibilita e/o progattione di sistemi informatici/telematici
el/o ingegneria software ;

acquisto o noleggio di fotocopiatrici, fax, staamti e loro accessori (toner, ecc.),
telefonia fissa e mobile, apparati elettronici latiei allacciamenti;

acquisto, noleggio, leasing di autoveicoli, owaticoli e altri mezzi di lavoro in
dotazione ai servizi comunali nonché acquisto dipdi ricambio;

fornitura di carburante, lubrificante, di pedericambio ed accessori ;

acquisto o noleggio di apparecchi e materialcainsumo necessari ai servizi igienico-
sanitari, ambientali, cimiteriali, acquisti di @&t#zature e prodotti igienizzanti e
disinfettanti per pulizie, farmaci e materiali dopto soccorso ;

forniture per il traffico, attrezzature e ricamlelativi a macchine operatrici, per
segnaletica stradale sia verticale che orizzontale

acquisto e posa di materiale antincendio;

acquisti di generi di cancelleria, supporti pechiviazione, timbri, carta, stampati per
uso ufficio, registri e altri materiali di consumecessari per gli uffici ;

abbonamenti a riviste, periodici e simili, acaidi libri, spese per rilegatura di atti ;
spese postali, telegrafiche e telefoniche eiatmualori bollati;

materiale e attrezzature per arredo urbanol’ gkgstimento di aree verdi (piante, fiori,
ecc.) e di impianti sportivi ;

materiale e attrezzature per falegnameria gsifi

fornitura di utensileria e ferramenta ;

forniture di attrezzature e materiali per impiardlettrici, elettromeccanici, di
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aa)

bb)
cC)

dd)
ee)

telecomunicazione e di pubblica illuminazione, faurre per lavori manutentivi svolti
dalla squadra operai

fornitura di vestiario (divise, calzature, assori, indumenti antinfortunistica, ecc.) per
il personale dipendente (messi, polizia locale ra@p@ccorrenti per I'espletamento del
servizio;

fornitura di armi e munizioni per la poliziadale ;

fornitura di prodotti e derrate alimentari per @ntro cottura e per le cucine comunali,
forniture di tovagliato, stoviglie, casalinghi;

spese connesse con l'organizzazione o la pma@E@one a convegni, congressi,
conferenze, mostre, accoglienza di delegaziorire alanifestazioni istituzionali;

spese di rappresentanzarghe, coppe, trofei, medaglie, bandiere, stengasthaggi
vari) e per ospitalita;

fornitura di catering, allestimento rinfreschiuffet e altri generi, per occasioni di
carattere istituzionale;

forniture necessarie allo svolgimento di ativulturali, sociali, ricreative e per il
tempo libero promosse dal Comune;

spese concernenti il funzionamento degli orgamunali e uffici comunali;

acquisto e manutenzione di attrezzature antthog mezzi di soccorso ed altre
attrezzature per |l servizio della protezione er mli adempimenti correlati
all'applicazione del D.Lgs n. 626/1994;

spese connesse con le elezioni ed i referendum

pagamento tassa di immatricolazione e di @mohe ;

ff) fornitura e posa in opera di numerazione ci\ed@mponomastica ;

99)

Oltre ai suddetti casi il ricorso alle procedureegsonomia, nel limite massimo di euro

206.000, € ammesso nelle seguenti ipotesi:

- risoluzione di un precedente rapporto contrattuaein danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessarmmnyeniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

- necessita di completare le prestazioni di urtratio in corso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne I'esecuzione nell’ambigb cbntratto medesimo;

- prestazioni periodiche di servizi, forniture,saguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria ;

- urgenza, determinata da eventi oggettivamenpgevedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o gosevero per l'igiene e salute
pubblica, ovvero per il patrimonio storico, aritstj culturale.

Art. 67 - Tipologie di servizi eseguibili in econ@an

1. | servizi necessari per I'ordinario funzionamen& @omune che per loro natura possono essere
affidati in economia, nel limite di cui al precedeiart.65, sono:

manutenzione e riparazione di mobili e altredrinterni, apparecchiature, strumentazioni e

loro accessori indicati alla lettera a) del presgd art.66 ;

manutenzione, riparazione ai veicoli, altri medizrasporto e di lavoro ;

manutenzione della segnaletica stradale, siicakr che orizzontale e riparazione degli

impianti semaforici e di materiale relativo allawsezza ;

manutenzione e riparazione di vestiario, caleatiel personale ;

manutenzione e assistenza hardware e softwdiraltel strumenti informatici a meno che la

a)

b)
c)

d)
e)
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natura della prestazione o la necessita di avvatiirsin contratto di durata rendano
necessario il ricorso all’appalto;

f) urgenti ed occasionali servizi di pulizia, dinione, disinfestazione e derattizzazione di
immobili non affrontabili con i contratti d’appalto corso ;

g) urgenti ed occasionali spese di trasporto ehiaaggio ;

h) vigilanza diurna e notturna e altri servizi pgercustodia e sicurezza, urgenti ed occasionali,
non affrontabili con i contratti d’appalto in corso

I) assicurazioni urgenti a copertura di iniziatoveventi a carattere non continuativo ;

[) servizi di assistenza tecnica, audio e appaiatoie di amplificazione sonora e di

illuminazione in occasione di pubbliche manifestaziecc.;

m) servizi di esecuzione disegni e fotografie, fadd stampa, tipografia, litografia nei casi in
cui il Comune non possa provvedervi con il progrésonale o qualora ragioni di urgenza
lo richiedano;

n) Servizi di allestimento, stampa inviti, mantfes altre spese occorrenti per le iniziative di
cui al predente art.66 lett.z), x), y) ;

0) accertamenti sanitari nei confronti dei prappendenti ;

p) servizi di manutenzione ordinaria del verde pigbb compresi i nuovi collocamenti di
piante, fiori, tappeti erbosi, e dell'arredo urbastrade, immobili comunali, cimiteri, ecc.

g) servizi di manutenzione ordinaria e spurgo djnfture e impianti di depurazione,
rimozione di materiali tossici e relativo smakinto ;

r) servizi di catering, mensa ristorazione cerinatej

S) servizi di sistemazione e restauro di libri modezdiantichi, arredi, tappezzerie, tendaggi e
altri beni di pregio, non rientranti nelle cat. @6 OS2 dell'alleg.A al DPR34/2000 ;

t) spese per la formazione e I'aggiornamento dedgnale ;

u) spese per la pubblicita di bandi di gara, diccwso, di bilanci a mezzo di stampa o di altri
mezzi di diffusione comprese le spese per la stamgafesti relativi a procedure di gare;

v) funzionamento di Commissioni di gara e di casoqg

w) prestazioni indispensabili per assicurare letionita dei servizi del Comune;

z) Il ricorso alle procedure in economia, nel limitassimo di euro 206.000, € ammesso anche
nei casi di cui all’art.125 co.10 del D.Lgs.163/8Q0
- risoluzione di un precedente rapporto contrattualejn danno del contraente
inadempiente, quando cio sia ritenuto necessacmnueniente per conseguire la prestazione
nel termine previsto dal contratto;

- necessita di completare le prestazioni di urtratto in corso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne I'esecuzione nell’ambité cmtratto medesimo;

- prestazioni periodiche di servizi, forniture, seguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del contraente,
nella misura strettamente necessaria ;

- urgenza, determinata da eventi oggettivamengauedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali 0 caseyero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cukle;

Art. 68 - Modalita di esecuzione

1. L’acquisizione in economia degli interventi pagvenire: a) in amministrazione diretta; b) per
cottimo fiduciario.
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Art. 69 - Amministrazione diretta

1. Sono eseguiti con il sistema dellamministragiadiretta i servizi per i quali non occorre
l'intervento di terzi soggetti, persone o impreseComune.

2. Gli interventi sono eseguiti con il personalpedidente del Comune o personale eventualmente
assunto in via straordinaria impiegando materiatiezzi di proprieta o in uso al medesimo.

Art. 70 - Cottimo fiduciario

1. Sono acquisite con il sistema del cottimo fiducda forniture ed i servizi per I'esecuzione dei
quali si renda necessario ed opportuno I'affidamead imprese, con I'obbligo di provvedere
con i propri mezzi, nel rispetto delle condiziotatslite nel presente Capo.

2. Quando viene scelta la forma di esecuzione detgrventi mediante cottimo, il Responsabile
del procedimento attiva I'affidamento, con procedumegoziata, nel rispetto delle tipologie
individuate ai precedenti articoli ed entro il Imfinanziario indicato all’art.65.

3. L’esecuzione delle spese in economia deve egsereduta da confronto concorrenziale fra
almeno cinque operatori economici, se sussistorialinumero soggetti idonei, nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di @maténto, individuati tramite apposito elenco di
operatori economici predisposto dal Comune ovvelia $ase di indagini di mercato.

4. E’ consentito procedere ad affidamento diretdinite interpello di un solo soggetto nei seguenti
casi:
- nota specialita del bene o del servizio, in relagicalle specifiche tecniche o alle
caratteristiche di mercato;
- acquisto di beni e servizi connessi ad impelleitnerevedibili esigenze;
- quando la spesa non superi I'nmporto di 40.000 .eymodifica introdotta con
deliberazione di C.C. n. 68 del 06/09/2011)
In tal caso la scelta del soggetto con cui caaratdeve essere assunta nel rispetto del prindipio
specializzazione, in relazione alla prestazionaaguisire e di rotazione, ove siano presenti
nell’elenco degli operatori economici o sul mergaitoimprese idonee.

5. Il provvedimento di affidamento diretto in ecoma deve essere adeguatamente motivato,
contenere la dimostrazione della corrispondenza&at concreto alla fattispecie ammessa dalla
norma e la dichiarazione di idoneita del contragnéscelto e di congruita del prezzo.

6. Prima di procedere alle acquisizioni in economiabeni e servizi € necessario la verifica
dell'esistenza di convenzioni quadro Consip, di alliart.26 della L.488/1999 e s.m.i. o di
analoga istituzione (es. convenzioni quadro di catenza regionale) relative al bene o servizio
che interessa. In caso affermativo € possibilernéce all’acquisizione del bene o del servizio
tramite le suddette convenzioni, trasmettendod’att adesione all’acquisto ovvero qualora
s’intende procedere in maniera autonoma alle aiziig ci0 deve avvenire utilizzando i
parametri di prezzo-qualitd delle medesime conwmziquadro, laddove sussista la
comparabilita tra il bene o servizio offerto in genzione e il bene o servizio che deve essere
acquisito.
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Art. 71 - Svolgimento della procedura

=

. Il confronto concorrenziale avviene attraverswaginformale, da esperirsi mediante richiesta,
anche a mezzo fax in casi di urgenza, di prevertiterta in busta chiusa entro un determinato
termine. Nei casi in cui si renda opportuno, il fronto concorrenziale sara preceduto da un
indagine di mercato, tramite internet, al fineeperire ditte operanti nel settore e I'orientamento
dei prezzi.

2. La procedura amministrativa per l'affidamentdlelespese a cottimo viene svolta seguendo i
principi della celeritd e semplificazione ammirasitva, richiedendo alle imprese interpellate di
dichiarare, nelle vigenti forme di legge, il posseslei requisiti di idoneita morale, capacita
tecnico-professionale ed economico-finanziaria@rea per prestazioni di pari importo affidate
con le procedure ordinarie di scelta del contraente

3. L’aggiudicazione degli interventi in economianaoessere effettuata sia con il criterio del poezz
piu basso che con quello dell’'offerta economicami vantaggiosa.

4. 1l criterio del prezzo piu basso verra utilizzaqualora la fornitura dei beni o I'espletamen¢d d
servizi oggetto del contratto debba essere confathappositi capitolati tecnici o disciplinari
tecnici oppure come descritti nella lettera invito.

5. Il criterio dell'offerta economicamente piu vaggiosa verra utilizzato qualora si rende
necessario o opportuno considerare oltre al prefteoiori elementi, variabili a seconda della
natura della prestazione, quali il termine di egeme o di consegna, il costo di utilizzazione, il
rendimento, la qualita, il carattere tecnico e fanale, il servizio di assistenza successivo alla
vendita, ecc.. In tal caso gli elementi di valubaie che saranno applicati per I'aggiudicazione
del cottimo devono essere menzionati nella leiterito.

6. In caso di offerte ritenute anormalmente baissesponsabile del procedimento ha la facolta di
attivare il procedimento del contraddittorio e prdera ad escludere le offerte per le quali non
siano state presentate adeguate giustificazioni.

7. La lettera di invito di regola deve indicareelénco degli interventi, i prezzi unitari per le
forniture e i servizi a misura e I'importo di queekh corpo; le condizioni di esecuzione; i tempi di
consegna; le modalita di pagamento; le penalitéaso di ritardo e la facolta che si riserva il
Comune di provvedere d'ufficio a rischio del cotsta o il diritto del Comune di risolvere in
danno il contratto, mediante semplice denunciajna&tempimento del cottimista.

8. Quando I'importo dell'acquisizione in economiasaperiore a 40.000 eurmodifica
introdotta con deliberazione di C.C. n. 68 del 062011)e non si procede ad individuare le ditte
dall’elenco aperto di operatori economici implenaatdal Comune, si pubblica di regola un avviso
sul sito Internet dellAmministrazione, recante iledicazioni essenziali della procedura di
acquisizione al fine di sollecitare la presentagiodi candidature da parte delle imprese
potenzialmente interessate. L’avviso puo esseressonm caso di urgenza di provvedere che non
consente alcun indugio ovvero in caso di specialg@fia prestazione ed unicita del prestatore.
L’avviso contiene altresi il termine di presentadodelle candidature, che deve essere fissato
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tenendo conto della complessita della prestaziggetto del contratto e non pud comunque essere
inferiore a sette giorni dalla pubblicazione defVeso stesso sul sito internet del Comune.

Art. 72 - Forma dei contratti

1. | contratti per I'esecuzione degli interventi inoeomia possono essere stipulati oltre che nella
forma pubblico-amministrativa o della scritturavattia autenticata, anche in una delle seguenti
forme:

a) per mezzo di scrittura privata semplice sotitiacrdall’esecutore e dal Dirigente
competente;

b) per mezzo di obbligazione sottoscritta in calceapitolato;

C) con atto separato di obbligazione, costituitdedtera offerta, sottoscritta dall’esecutore ed
accettata dall’Ente;

d) per mezzo di corrispondenza, secondo I'uso delngercio, quando sono conclusi con ditte
commerciali

CAPO 1l
INCARICHI PER L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ATTINENTI ALL'ARCHITETTURA ED
ALL'INGEGNERIA (modifica introdotta con deliberazione di C.C. n. 12 del 26/11/2010)

Art. 1 bis
(Disciplina generale)
1. Gli incarichi professionali sono prestazioni p#ca intellettuale rese senza vincoli di
subordinazione del prestatore nei confronti del matente e disciplinate dal codice civile.

2. 1l conferimento degli incarichi esterni deve iiansi di norma ai casi in cui non sia possibile

provvedere avvalendosi del personale comunale émecza all’art. 120 comma 2-bis del D.Lgs

163/2006 e s.m. e i.. I Responsabile del Procedim(RUP) dovra pertanto certificare la carenza
di organico all'interno della stazione appaltanteahgetti in possesso dei requisiti o 'impossiail

di rispettare i tempi della programmazione delkgrdvvero accertare e certificare la difficolta a
ricorrere a dipendenti di altre amministrazionigiaglicatrici e pertanto dichiarare la necessita di
affidare I'incarico a soggetti esterni.

3. L'Amministrazione puo inoltre avvalersi di preseonisti esterni per la particolarita o la
complessita della prestazione richiesta o di collabioni esterne in relazione a sperimentazioni e
progetti strategici connessi all'attivita istituzade.

4. 1l ricorso a collaboratori o professionisti eatenonché la scelta dei medesimi devono essere
compiutamente motivati da parte del RUP, fatta ssalemunque I'applicazione della normativa
italiana ed europea e di recepimento in mater@pgalti di servizi per gli incarichi ivi disciplitia

il tutto nel rispetto della Determinazione n. 5 d& Luglio 2010 “LINEE GUIDA PER
L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ATTINENTI ALL'ARCHITETTURA ED ALL'INGEGNERIA,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale — Serie Gereeral 192 del 18 agosto 2010 — Supplemento
ordinario.
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5. La scelta del professionista deve in ogni cagere conto del fatto che non sussistano motivi di
incompatibilita legati ad interessi di qualunquéuna con riferimento all'oggetto dell'incarico.

6. Nell'affidamento di incarichi a societa di predenisti 0 a soggetti collettivi costituiti in foa
giuridicamente ammessa, devono essere indicateomglatto le generalita del professionista che
assume la direzione e la responsabilita dell'sdtivitellettuale.

7. Il contratto e sottoscritto dal Dirigente delipartizione e dal professionista o collaboratore
esterno e deve indicare contenuto, natura e madilgvolgimento dell'incarico, il termine iniziale
e finale, le cause di risoluzione, il compensomiedalita e i termini di pagamento e di rimborso
delle eventuali spese. Copia dello stesso deveeesmsmessa all'ufficio C.E.D. per la prevista
pubblicazione.

8. Il compenso deve essere congruo e proporzicalbadtivita prestata. Possono essere previsti
pagamenti anche per prestazioni parziali rese erdentate.

Art.2 bis

(Modalita di affidamento degli incarichi)
1. | contratti d'opera intellettuale non disciptinda normativa specifica, possono essere affidati
sulla base di adeguata motivazione sempre suppodati’esame del relativo curriculum
professionale. L'affidamento e disposto dal RURis®il Dirigente.
2. L'affidamento dei servizi attinenti all'architata ed all'ingegneria nonché agli altri servizi
tecnici, € disciplinato dall’articolo 91 del detwrdegislativo 12 aprile 2006 n. 163 e s.m. an.
relazione allimporto dei relativi corrispettivila scelta del soggetto avviene a seguito di pragedu
aperta, ristretta o negoziata. Per la indiziongadle di appalto di servizi tecnici occorrera dae
del RUP effettuare tre operazioni preliminari:
a. determinare I'importo del corrispettivo delvdgio tecnico da porre a base di gara;
C. determinare i requisiti di carattere speciale davono possedere candidati e concorrenti per
poter partecipare alla gara;
Specificare - nel caso la gara si svolga impiegaihdwiterio dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa - del contenuto del documento da pr@senai fini della dimostrazione della
professionalita o della adeguatezza dell’offerta.
3. L’affidamento dei servizi di importo pari o sujpee a centomila euro dovra avvenire secondo le
disposizioni della parte II, titoli | e 1l del Cueb.
4. L'affidamento dei servizi di importo inferiorec@ntomila euro , ai sensi dell’art. 91, 2 comma,
del D.Lgs 163/06 e s.m. e i. pu0 essere affidatsensi dell’art. 57 (procedura negoziata senza
previa pubblicazione di un bando di gara) commawiando almeno 5 soggetti, nel rispetto dei
principi di non discriminazione, parita di trattamb@ proporzionalita e trasparenza, rotazione,
individuabili in apposito elenco redatto in basesatcessivo comma 5 del presente articolo. La
facolta di ricorrere alla procedura negoziata nsciugle la possibilita di effettuare una procedura
aperta o ristretta.
5. Al fine di garantire il rispetto dei principii dnon discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita , trasparenza, rotazione ed adediwello di pubblicitd che consenta I'apertura al
mercato della concorrenza e nel contempo conseuntia celerita nelle procedure di scelta, I’
Amministrazione Comunale puo istituire un elencopdifessionisti , ad aggiornamento almeno
annuale con forme di pubblicita adeguate, in modaydrantire ai professionisti in possesso dei
requisiti minimi il diritto di iscriversi all’eleng stesso. Non € comunque esclusa la possibilita di
individuare i soggetti professionali sulla baseéndiagini di mercato finalizzate al singolo speafic
affidamento previo apposito avviso e nel rispetthed principio della rotazione.
6. Per I'affidamento di incarichi di importo infere a ventimila euro, in base al combinato disposto
degli articoli 91 comma 2 e 125, comma 11 del D.bhgd63/06 e s.m. e i. il Responsabile del
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Procedimento puo, in relazione a proprie specifieegenze nonché per ragioni di celerita ma
sempre nel principio di rotazione e concorrenzac@dere all’affidamento diretto individuando il
soggetto secondo la procedura avviata ai senspréeledente comma 5 del presente articolo. Il
ribasso sull'importo della prestazione viene negtrifra il responsabile del procedimento e
I'operatore economico cui si intende affidare lagtazione, sulla base della specificita del caso.

7. Per garantire una adeguata rotazione degliioigaron potranno essere affidati, per i casi di cu
al comma 4 e 6 del presente articolo, nell’'arcolidelyimi due anni solari, incarichi la cui
prestazione professionale superi, evitando frazmamdi di incarichi per lo stesso professionista e
lavoro, complessivamente I'importo di €. 100.000,6@n I'unica eccezione se allo stesso soggetto
verra affidato un incarico complementare o che ggas una attivita gia a suo tempo affidata o per
la quale ne conosce le criticita e problematictealwo casi particolari e debitamente motivati dal
R.U.P.
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TITOLO IV
LA SERIE NEGOZIALE

CAPO | - LA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

Art. 73 - Competenza alla stipula

1. Il contratto e sottoscritto dal Dirigente propate di cui all’articolo 4, comma 1 del presente
regolamento. In caso di assenza od impedimentopetante alla stipula e il Dirigente che
legalmente lo sostituisce.

2. 1l Dirigente di cui al comma 1 € responsabildleddisposizioni negoziali sottoscritte e della
corretta esecuzione del contratto. A tal fine Essb deve sovrintendere, promuovere e svolgere
tutte le attivita necessarie del caso.

4. | Dirigenti devono astenersi dalla conclusionecdntratti quando si trovino in conflitto di
interessi con il Comune, quando siano legati deapporto di parentela con l'altro contraente, e,
comunque, quando non si trovino in condizione theassicurare imparzialita nell’esecuzione
rispetto alla controparte.

Art. 74 - Modalita di stipula

1. Le modalita di stipulazione dei contratti, ddigarsi nella determinazione a contrattare, sono le
seguenti :
- forma pubblica-amministrativa oppure atto pubdlmtarile quando il contratto deriva da
procedure aperte, ristrette o quando cio € riohidatla legge in considerazione della particolare
natura del contratto ;
- scrittura privata, firmata dall'offerente e dakiDente proponente, quando il contratto deriva
da procedure negoziate. Qualora I'importo del @itdrper beni e servizi sia inferiore a Euro
20.000 la scrittura privata pud anche assumeralai@seguenti forme:
a) sottoscrizione per accettazione in calce altckpo;
b) atto separato di obbligazione costituito da elatofferta, sottoscritta
dall’aggiudicatario ed accettata dal Comune;
C) scambio di corrispondenza tra proposta ed axzette, secondo gli usi del
commercio.

2. Nelle scritture private di appalti di beni e\sei, di importo superiore a Euro 20.000 puo
procedersi all’autenticazione delle firme dei caetiti da parte del Segretario Generale del
Comune ovvero nella forma pubblica-amministrativa ;

3. E’altresi ammessa la stipulazione in forma edeita, con firma digitale, quando si verifichino
le condizioni stabilite dalla normativa vigente.

4. Competente alla rogazione dei contratti da kigu in forma pubblica amministrativa ed
all'autenticazione delle sottoscrizioni nelle dcnig private € il Segretario Generale del Comune
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. E’ fatta salva la possibilita di demandare Ratid di rogito ad un notaio in relazione a partaoo
tipologie contrattuali quali compravendite immodilj costituzione, modificazione o
trasferimento di diritti reali di godimento.

. In caso di assenza od impedimento del Segreteoerale alla rogazione dei contratti ed
all'autentica delle sottoscrizioni provvede chidégente lo sostituisce

Art. 75 - Adempimenti per la stipulazione dei cauttir

La stipulazione dei contratti in forma pubblica amistrativa o di scrittura privata, fatto salvo
guanto previsto al comma 4, e curata dall’Ufficareye contratti.

. Ai fini di cui al precedente comma dopo I'adamodel provvedimento di aggiudicazione da
parte del Dirigente competente come delineato aceumente articolo 10, I'Ufficio gare e
contratti, esperite tutte le verifiche necessadenerenti all’aggiudicazione definitiva, pone in
essere gli atti necessari e legalmente previstagdivenire alla stipulazione contrattuale, cura la
stesura effettiva del contratto allegando i docuimare il Dirigente preposto alla sottoscrizione
ritiene opportuno allegare ed in accordo con léi gantraenti e con il Segretario Generale, fissa
il giorno in cui dovra procedersi alla sottoscrimodel contratto.

. Se I'aggiudicatario non si presenta alla stipolae del contratto nel termine essenziale, salvo
fatti giustificabili e dimostrabili che devono essecomunicati con la massima sollecitudine,
decade dall’aggiudicazione o dall’assegnazionetalncaso si provvede ad incamerare la
cauzione provvisoria, quando richiesta e a darmauoicazione all’Autorita di Vigilanza sui
contratti pubblici. L’aggiudicazione al concorrergecondo in graduatoria si intende estesa ad
ogni gara anche diversa da quelle di appalto peri@ubblici.

. Quando il contratto derivante da procedura nie¢mzli valore inferiore a 10.000 euro é stipulato
mediante sottoscrizione per accettazione in calceapitolato, mediante atto separato di

obbligazione o mediante scambio di corrisponderzarsdo gli usi del commercio la relativa
stipulazione é curata dal Servizio proponente.

Art. 76 - Spese contrattuali

. Tutte le spese inerenti e conseguenti alla Istgoone del contratto sono a carico dei contraenti
con il Comune, salvo che la legge non dispone daraente.

. All'attivita di rogito del Segretario Generalerigollega I'applicazione dei diritti di segretar{o
di rogito).

. | contratti conclusi in forma pubblica ammingdiva o tramite scrittura privata autenticata sono
assoggettati all'applicazione dei diritti di segré nei casi e per gli importi stabiliti dalla tgg

. L'accertamento dei diritti di cui al comma prdeate e la determinazione del relativo
ammontare, come pure I'importo delle spese conthttcompete all’'Ufficio gare e contratti .
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. Il versamento delle spese e dei diritti, nelilaomtare complessivo come sopra determinato, e
effettuato, prima della stipulazione, presso $ateria Comunale.

. Per i contratti di durata pluriennale, i diritti segreteria devono commisurarsi allimporto
complessivo dei contratti stessi.

Art. 77 - Repertorio e custodia dei contratti

. Presso I'Ufficio gare e contratti e custodit®epertorio generale dei contratti del Comune in cu
vengono inseriti in ordine cronologico tutti i coatti stipulati sia in forma pubblica
amministrativa che per scrittura privata autenéicatper scrittura privata non autenticata. Il
contratto una volta inserito a repertorio assumawmero progressivo identificativo.

. Responsabile della tenuta del repertorio e dellstodia degli originali dei contratti e il
Segretario Generale che si avvale, a tal fine,Uféiltio gare e contratti. | contratti sono
periodicamente rilegati in appositi fascicoli irdore cronologico.

Art. 78 - Registrazione del contratto

. Sono soggetti a registrazione i contratti di alla parte 1" della tariffa allegata al D.P.R. n.
131/1986 nei modi e nei tempi legalmente previstino quindi soggetti a registrazione tutti i
contratti redatti in forma pubblico-amministrativger scrittura privata autenticata.

. | contratti stipulati per scrittura privata ennoentranti nelle tipologie di cui alla parte 1éli
tariffa allegata al D.P.R. n. 131/1986 sono sogg## registrazione solo in caso d’uso.

. L’Ufficio gare e contratti cura la registraziomkei contratti, qualora dovuta, all'atto della
stipulazione degli stessi.

Art. 79 - Revisione prezzi, Rinnovo e Proroghetcattuali

. Nei contratti di durata ad esecuzione periodicantinuata e inserita la clausola di revisione de
prezzo, ai sensi dell'art.115 D.Lgs.163/2006, cbeedessere operata sulla base dell’istruttoria
effettuata dal Dirigente responsabile dell'esecoeiodel contratto ossia dal Dirigente
proponente.

. E’ possibile procedere al rinnovo dei contrati casi di cui all’art.57 comma 5 lettera b) del

D.Lgs.163/2006 per laffidamento di nuovi servizonsistenti nella ripetizione di servizi

analoghi gia affidati all'aggiudicatario del contminiziale purché nel rispetto delle seguenti

condizioni :

a) che tali servizi siano conformi a un progettdalse e che tale progetto sia stato oggetto di un
primo contratto aggiudicato mediante una gara podlfaperta o ristretta) ;

b) che il ricorso alla procedura negoziata senzalba@ consentita solo nei tre anni successivi
alla stipulazione del contratto iniziale e deveeessndicata nel bando del contratto originario
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c) che limporto complessivo stimato dei serviziceessivi deve essere computato per la
determinazione del valore globale dell'appalto,fiai dell’applicazione della disciplina
procedurale di riferiment@nfracomunitaria o comunitaria).

. Prima di procedere agli affidamenti di cui al peeete comma occorre accertare l'idoneita del

contraente a soddisfare pienamente l'interesseligob$pecifico sotteso al contratto e dunque

'opportunita di proseguire il rapporto contratia procedere ad una verifica di mercato che

dimostri I'effettiva convenienza.

. Il contratto in scadenza pud essere prorogatoilpempo strettamente necessario in attesa
dell’esito della nuova gara (c.d. proroga tecnica).

. Alle variazioni ed estensioni di cui al presenticato, consegue la stipulazione di un contratto
aggiuntivo. Per le prestazioni aggiuntive ad unti@to principale, che formano oggetto di
separato atto, va richiesta la cauzione defintiea stessa percentuale di quella costituitalper i
contratto principale.

CAPO Il - LA GESTIONE DEL CONTRATTO

Art. 80 - Responsabilita della esecuzione del abtar

. Il Dirigente che sottoscrive il contratto e respabile dell’esecuzione del contratto stesso salvo
casi in cui la responsabilita sia demandata ad ditigenti sulla base delle specifiche

competenze come individuate dal regolamento sdit@mento generale degli uffici e dei

servizi e dal PEG. Questo implica la vigilanza sejolare adempimento delle obbligazioni
assunte dalla controparte e I'obbligo di attivayealora se ne realizzino i presupposti, tutte le
sanzioni previste nel contratto stesso.

. La vigilanza é tesa anche ad evitare il verificalisritardi che possano generare danni per |l
Comune.

. Ai fini di cui ai commi precedenti possono essaspdasti in qualsiasi momento controlli volti ad
accertare il rispetto delle disposizioni dei cdgiioo delle prescrizioni contrattuali pattuite
nonché prove di funzionamento e di accertamenta guhlita dei materiali impiegati.

Art. 81 - Contratti aggiuntivi

. Sono ammesse, nei limiti previsti dall'art. 57,,déit.a) D.Lgs. 163/2006 e dall’'art. 125, c.10.
lett.b) D.Lgs. 163/2006, modifiche contrattuali adegrazione del contratto se ritenute ne-
cessarie per la funzionalita della prestazione.'®eegrazione di contratto e per I'affidamento
di prestazioni complementari o di completamentprevvedera alla stipulazione di un contratto
aggiuntivo a quello principale. Il contratto agdivn, che deve essere preceduto da apposita
determinazione a contrattare, deve essere stipoddi stessa forma del contratto principale.
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2. Nei casi previsti dalla vigente normativa, ilMane puo chiedere all’'appaltatore una variazione
in aumento o in diminuzione al contratto fino a mmenza di un quinto del prezzo complessivo
previsto in contratto e I'appaltatore € obbligatbassoggettarvisi alle stesse condizioni previste
nel contratto.

Art. 82 - Divieto di cessione del contratto e Sytrdfo
1. Il contratto d’appalto non puo essere ceduto, aapk nullita.

2. Il ricorso al subappalto & consentito nell’aratgtnei limiti dell’art. 118 del D.Lgs.163/2006 e
delle ulteriori norme vigenti in materia ed € aitpato mediante determinazione del Dirigente
responsabile dell’esecuzione del contratto, sunzstali parte, corredata dalla documentazione
comprovante i necessari presupposti e requisdtictii in particolare lI'idoneita della ditta
candidata al subappalto che deve essere dimodatippaltatore.

Art. 83 - Inadempimento contrattuale

1. Il Dirigente responsabile della gestione deltato valuta la rilevanza dell’inadempimento
contrattuale del contraente, avuto riguardo aliasse del Comune.

2. Se linadempimento rientra nei casi previstilanglattuizione fra le parti, il Dirigente di cui al
comma 1 ha I'obbligo di applicare direttamenteléisole sanzionatorie.

3. Gli inadempimenti non previsti dal contrattoieydavita minore, tali da non comportare I'azione
di risoluzione contrattuale, comportano I'adoziaee parte del Dirigente summenzionato di
provvedimenti discrezionali nei limiti della distipa contrattuale convenuta.

4. In caso di inadempimento grave che compromettsitdefinale del contratto, il Dirigente
responsabile dell'esecuzione del contratto, dop awitato il privato ad adempiere e nel caso
guesti persista nel comportamento inadempienteyvpde agli atti necessari per ottenere la
risoluzione immediata del contratto, salvo il cdsdsoluzione espressa.

5. Costituiscono cause di risoluzione del contratto,sensi del precedente comma, in via
esemplificativa :
- il venire meno dei requisiti previsti dalla nonwa vigente per I'affidamento di gare da
parte delle pubbliche amministrazioni;
- la manifesta incapacita o inadeguatezza nelliesene del contratto;
- ritardo ingiustificato, in misura significativatale da pregiudicare la realizzazione
dell'intervento nel termine previsto dal contratto;
- ogni altra causa specificatamente indicata nesudwnti contrattuali o prevista dalla
normativa vigente in materia.

6. La risoluzione del contratto per inadempimergtiadcontroparte comporta I'incameramento da

parte del Comune della cauzione definitiva prestatgaranzia della perfetta esecuzione delle
obbligazioni contrattuali, salvo il diritto del Came al risarcimento di ulteriori danni.
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Art. 84 - Penali

. Facendo salva la possibilita di richiedere danteridri, devono essere previste nei contratti
clausole penali per i ritardi nelladempimento er mgni altra ipotesi di inadempimento
contrattuale.

. La penale va determinata, in ammontare fisso percentuale rispetto all'importo contrattuale,
in ragione dell’importanza della prestazione ealelevanza dell’esecuzione o secondo quanto
previsto dalla legge.

. L’applicazione della penale deve essere di eegoteceduta dalla contestazione scritta

dell’'addebito con assegnazione di un termine pepriesentazione di controdeduzioni non
inferiore a cinque giorni lavorativi dalla ricezedella contestazione.

Art. 85 - Controversie

. Le controversie tra il Comune e la contropartessspno sempre essere risolte mediante
transazione nel rispetto delle norme del codicéeciv

. Le controversie che non possono essere risoltelanamministrativa saranno devolute alla

competenza esclusiva del tribunale ordinario; fdesritoriale competente per tutte le
controversie che potranno verificarsi tra il Comerla controparte € quello di Sanremo.
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TITOLO V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 86 - Disposizioni di coordinamento
1. Quanto é previsto dal presente Regolamentom@esimgola figura di contratto o procedimento é
da ritenersi estensibile alle altre, in quanto catifile.

2. Tutti gli importi indicati nel presente regolamt@ se non diversamente stabilito, devono
intendersi al netto degli oneri fiscali .

3. Le norme del presente Regolamento hanno eficapplicativa fino all’emanazione di leggi

comunitarie, statali, regionali o di atti aventior@ ed efficacia normativa a carattere generale,
che disciplinino diversamente la materia in oggetto

Art. 87 - Abrogazioni
1. E’ abrogato il precedente “Regolamento dei Cdtitrapprovato con delibera di Consiglio

Comunale n.10 del 05/03/1993 ed il regolamentolaeori in economia approvato con
delibera di Consiglio Comunale n.89 del 16/11/2000.
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