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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1.

2.

3.

4.

5.

Il presente regolamento applica i principi contabiabiliti dalla parte seconda del D.Lgs. 18
agosto 2000 n. 267 e dal decreto legislativo 28011, n. 118, e successive modificazioni.
Nel presente Regolamento vengono disciplinategmasisdell’art. 152 del TUEL, le procedure
relative alla programmazione finanziaria, all’atév di previsione, di gestione, di
rendicontazione e di revisione, le procedure diiges di entrate e spese, della gestione dei
beni, del controllo di gestione e sugli equilibri.

Al fine di assicurare che l'azione amministrativia svolta con criteri di economicita, di
efficienza, di efficacia e di pubblicita, le modaliorganizzative disciplinate nel presente
regolamento sono coerenti e corrispondenti comiatteristiche proprie di questo Comune.

Il presente regolamento disciplina inoltre le cotepee specifiche dei diversi soggetti
dell'amministrazione preposti alla programmazicasnzione ed attuazione dei provvedimenti
di gestione che hanno carattere finanziario e tilBtain armonia con le disposizioni del
TUEL, delle altre leggi vigenti e dello Statuto Qamale.

Nel presente regolamento si fa espresso riferimaitadocumenti previsti dalla nuova
contabilitd armonizzata di cui al D.Lgs. 118/2011.

CAPO I
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Organizzazione del servizio finanziario

1.

2.

| servizi economico-finanziari di cui all’art. 158el TUEL, cosi come individuati nel
Regolamento sull’Ordinamento degli uffici e dei \8&ir sono collocati in una unica
Ripartizione, denominata “Ripartizione Finanziaria”

Il Responsabile del Servizio Finanziario di cuiaticolo 153 del TUEL si identifica con il
Dirigente di Ripartizione preposto all’'unita orgarativa alla quale € affidato il coordinamento
e la gestione dell'attivita finanziaria.

Art. 3 - Competenze del servizio finanziario

1.
2.

3.

Al servizio finanziario compete il coordinamenttaegestione dell’'attivita finanziaria dell’ente.

Il Responsabile del Servizio Finanziario e prep@sla verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione finanziario ed alla verifigeriodica dello stato di accertamento delle
entrate e di impegno delle spese, alla regolargtdestella contabilita economico patrimoniale e,
piu in generale, alla salvaguardia degli equilifmanziari complessivi della gestione e dei
vincoli di finanza pubblica.

Il servizio finanziario tiene inoltre i rapporti Bal Tesoriere e con 'Organo di Revisione, e con
riferimento agli aspetti contabili, economici e frabniali, con gli enti ed organismi costituiti
per I'esercizio dei servizi e delle funzioni comlin@stituzioni, consorzi, unioni, societa
partecipate).

Art. 4 - Competenze dei Dirigenti e dei Responsalbiflei servizi nella gestione contabile dell'Ente
1. Ai Dirigenti/Responsabili dei servizi, nei limitietle funzioni ad essi attribuiti, compete:



2.

a) l'elaborazione delle previsioni di bilancio da tretere al Servizio finanziario, in
conformita alle direttive ricevute dallAmministiane ed agli obiettivi fissati nel
Documento Unico di Programmazione, coerentementdecasorse disponibili;

b) le proposte di modifica degli stanziamenti di bdene di PEG, da trasmettere al Servizio
Finanziario;

c) l'elaborazione delle relazioni e la fornitura deitidnecessari alla predisposizione del
Documento Unico di Programmazione e della relazisnda gestione della Giunta
Comunale;

d) l'accertamento delle entrate, con trasmissionesrli8o Finanziario della documentazione
necessaria all'annotazione in contabilita dellaatr

e) l'assunzione degli impegni di spesa mediante lero@hazioni, da annotarsi a cura del
servizio finanziario nella contabilita dell'entelaeconseguente realizzazione degli impegni
di spesa;

f) laliquidazione delle spese di propria competenza.

| Responsabili dei Servizi sono direttamente respbiti dell'attendibilita, chiarezza e coerenza
delle informazioni trasmesse, anche al fine di eatige al servizio finanziario la verifica sulla

veridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsioni di spesa, ai sensi dell'art
153 del TUEL.

Art. 5 - Contenuto e disciplina dei pareri di regoérita contabile

1.

w N

N

o

Per garantire il rispetto generale dell'equilibdiobilancio, ogni atto amministrativo, delibera
che non sia mero atto di indirizzo politico, o detma che comporti riflessi diretti o indiretti
sulla situazione finanziaria, economica o patrimtmidell’ente, deve essere corredato dal
parere di regolarita contabile, e, qualora compionfpegno di spesa, diventa esecutivo solo
dopo l'apposizione del visto attestante la copaffinanziaria.

Il Parere di regolarita contabile e rilasciato Daigente della Ripartizione Finanziaria.

. Nei periodi di impedimento o di assenza del Dirigetiella Ripartizione Finanziaria, lo stesso

puo delegare, con atto scritto, al titolare di Piosie Organizzativa del proprio staff, in qualita
di Responsabile dell’Ufficio Bilancio, ovvero adtral Dirigente dell’Ente, la firma per la
regolarita contabile attestante la copertura fir@re Il soggetto delegato potra sottoscrivere la
regolarita contabile solo dopo tutte le registrazimntabili su programma informatico da parte
degli uffici finanziari.

. Il parere di regolarita contabile deve essere thsmorma entro 7 (sette) giorni lavorativi dal

ricevimento della proposta di atto da parte deVi@er finanziario.

Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) la regolarita della documentazione;

b) la giusta imputazione al bilancio di previsioneafiziario e, per le spese, la disponibilita
sulla pertinente voce di bilancio (macroaggregétdivello o capitolo);

c) la valutazione delle conseguenze rilevanti in tarngdi mantenimento nel tempo degli
equilibri finanziari ed economico-patrimoniali;

d) l'osservanza dei principi generali ed applicatmateria di contabilita pubblica;

e) la verifica del rispetto, sulla base della dicht@wmae del Responsabile del Servizio
competente ai sensi dell’art. 9 del D.L. n. 78&vertito in legge n. 102/2009, dei vincoli
di finanza pubblica, con particolare riferiment@atto di stabilita interno;

f) l'osservanza della normativa fiscale;

g) altre valutazioni strettamente riferite agli aspettonomico-finanziari e patrimoniali
dellatto;



8.

h) la coerenza della proposta con il Documento Unidérdgrammazione.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario, 0 suo
delegato, le verifiche inerenti il rispetto di n@ra regolamenti riguardanti aspetti non contabili
per i quali risponde il Responsabile che ha appibgtarere di regolarita tecnica.

. Il parere di norma viene rilasciato e sottoscrittonite procedure informatizzate con adozione

della firma digitale, e puo essere rilasciato imfa scritta nel caso di mancato funzionamento
della procedura informatica.

Qualora il parere di regolarita contabile non posssere rilasciato favorevole per qualsiasi
ragione, l'atto relativo deve essere rinviato cootivazione all'ufficio proponente entro 15
(quindici) giorni dal ricevimento dello stesso darte del servizio finanziario per le eventuali
correzioni e/o integrazioni.

CAPO llI
BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 6 — Gli strumenti della programmazione degli ati locali

1.

Ai sensi del principio contabile applicato dellamgrammazione di cui all'allegato 4/1 al D.Lgs.
118/2011, costituiscono strumenti di programmazione

1. il Documento Unico di Programmazione (DUP);

no

o0k w

I'eventuale nota di aggiornamento del DUP, da priese al Consiglio entro il 15 novembre di
ogni anno, per le conseguenti deliberazioni;

il bilancio di previsione finanziario;

il Piano Esecutivo di Gestione e delle performances

il piano degli indicatori di bilancio;

la delibera di assestamento del bilancio, compnetede stato di attuazione dei programmi e il
controllo della salvaguardia degli equilibri didmlkio;

7. le variazioni di bilancio;

8.

il rendiconto sulla gestione.

Art. 7 — Il Documento Unico di Programmazione

1.

wmn

I DUP é lo strumento che permette I'attivita didga strategica ed operativa degli enti locali e
consente di fronteggiare in modo permanente, sistemunitario le discontinuita ambientali e
organizzative.

I DUP si compone di due sezioni: la Sezione Sgiiate(SeS) e la Sezione Operativa (SeO).
La prima ha un orizzonte temporale di riferimenéoi @ quello del mandato amministrativo, la
seconda pari a quello del bilancio di previsione.

Il DUP viene predisposto in conformita con quantabgito del principio contabile applicato
della programmazione di cui all’allegato 4/1 al BsL118/2011.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico dil®grammazione

1.

2.

3.

Il DUP costituisce, nel rispetto del principio dadordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliiialocumenti di programmazione.

Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, gli ahe siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsiditganziario.

La verifica della coerenza degli atti con il DURcen il bilancio di previsione finanziario e
verificata:



* dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirindo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

 dal Responsabile del servizio competente, qual@adelibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

e anche dal Responsabile del servizio finanziaricglaya l'atto richieda anche il parere
contabile.

4. L'inammissibilitd di una proposta di deliberaziose verifica quando il suo contenuto é
difforme o in contrasto con gli indirizzi e le filitd dei programmi approvati: I'inammissibilita
della delibera sottoposta allesame dell'organoibéeante e dichiarata, su proposta del
Segretario Comunale, sulla base dei pareri istiutlal Sindaco o dal Presidente del Consiglio
Comunale.

5. L’improcedibilita di una proposta di deliberazionglevata mediante i pareri istruttori, si
verifica in caso di insussistenza della copertimanziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero trarisorse disponibili (finanziarie, umane,
strumentali) e quelle necessarie per I'attuaziceiedntenuto della deliberazione.

6. L’improcedibilita non consente che la delibera v@mpgsta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrand®agli obiettivi e delle previsioni di
bilancio che rendano procedibile la proposta di.att

Art. 9 - Formazione del bilancio

1. La Giunta Comunale, sulla base delle specifichettifie di carattere generale e dei macro
obiettivi fissati in sede di linee di mandato, nle@csui risultati contabili dell’esercizio
precedente, come dimostrati nel rendiconto dellstigee, predispone entro il 31 luglio di
ciascun anno lo schema di DUP per il triennio sssie®, che andra presentato al Consiglio
Comunale mediante comunicazione scritta ai capmpugonsiliari entro il medesimo termine
del 31 luglio. Lo schema di DUP viene altresi trasso al Collegio dei Revisori per
I'espressione del parere di competenza che dogeresllegato al successivo atto deliberativo
di Consiglio Comunale.

2. Il Consiglio Comunale che riceve lo schema di DUipravato dalla Giunta Comunale, lo
esamina e ne effettua la conseguente deliberazntie il termine del 05 ottobre di ciascun
anno. La deliberazione del Consiglio concernenBJP puo tradursi:

* in una approvazione, nel caso in cui il documeditgorogrammazione rappresenta gli
indirizzi strategici e operativi del Consiglio;

* in una richiesta di integrazioni e modifiche detdmento stesso, che costituiscono un atto
di indirizzo politico del Consiglio nei confrontietle Giunta Comunale, ai fini della
predisposizione della successiva nota di aggiorn&me

3. Sulla base delle indicazioni fornite dal’Amminitione, anche mediante convocazione di
apposite conferenze dei dirigenti e dei responisddilservizi, entro il 15 ottobre i Responsabili
di tutti i Servizi comunali presentano al ServiEimanziario le previsioni triennali di bilancio
unitamente alle previsioni di cassa per il solomariesercizio del bilancio di previsione
finanziario. Forniscono inoltre tutti i dati e gliementi necessari alla predisposizione del DUP
e della nota integrativa.

Art. 10 - Proposta definitiva di bilancio
1. Entro il 5 novembre la Giunta Comunale approva éhesna di bilancio di previsione
finanziario e relativi allegati di cui allart. 172lel TUEL nonché l'eventuale nota di
aggiornamento del DUP.



2.

Lo schema di bilancio, la nota di aggiornamento@eP e tutti gli altri allegati previsti dalla
normativa, con esclusione del parere dell’organcedisione, sono depositati per i Consiglieri
comunali presso l'ufficio Segreteria Generale, aalternativa presso I'Ufficio Ragioneria. I
deposito deve avvenire almeno 20 giorni prima dsekauta del Consiglio Comunale per
I'approvazione del Bilancio di previsione. Dellauwto deposito € data comunicazione ai
Consiglieri, tramite i loro Capigruppo, normalment&a e-mail. Su richiesta dei singoli
Capigruppo la documentazione in formato elettrorpem essere inviata presso il proprio
indirizzo e-mail o PEC. La documentazione depasitara integrata, appena disponibile, del
parere del Collegio dei Revisori.

Immediatamente dopo I'approvazione da parte deilamt@ dello schema di bilancio, tutti gli
atti vengono trasmessi, tramite [|'Ufficio Ragiorgrial’Organo di Revisione per |l
conseguimento del prescritto parere, che deve eedsemulato entro 20 (venti) giorni dal
ricevimento della documentazione.

Art. 11 - Presentazione emendamenti

1.

2.

I Consiglieri comunali possono presentare emendansaigli schemi di bilancio entro i 7
(sette) giorni precedenti alla seduta fissata lpgonsiglio Comunale.

Gli emendamenti devono essere presentati in foondase non possono prevedere squilibri di
bilancio.

Le proposte di emendamento pervenute in ritardosooio accolte.

A seguito di variazioni del quadro normativo dierimento sopravvenute, l'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare, entro 7 (setteyngi@recedenti alla seduta fissata per |l
Consiglio Comunale, emendamenti allo schema dinbitae alla nota di aggiornamento al
Documento unico di programmazione in corso di apgzimne.

Le proposte di emendamento devono rispettare singeinte, a pena di inammissibilita, i
principi generali in materia di bilancio, e, qualatomportino modifiche agli stanziamenti di
bilancio, necessitano del parere del Responsaéll8eatvizio finanziario e del Revisore.

E’ possibile presentare emendamenti nella sedut@atesiglio Comunale esclusivamente per la
correzione di errori materiali o in relazione ategrazioni di natura non rilevante.
Dell’avvenuta presentazione degli emendamenti a ddbrmazione ai Consiglieri Comunali
mediante la comunicazione scritta.

Art. 12 - Pubblicita del bilancio

1.

2.

Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organisinpartecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio di prewone finanziario e dei suoi allegati, il
Responsabile del Servizio Finanziario ne disponpulablicazione, oltre che all’albo pretorio
on-line, anche alla sezione “Amministrazione tragspte” del sito istituzionale.

Ulteriori forme di pubblicita potranno essere digbdi volta in volta dall Amministrazione.

CAPO IV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 13 - Fondo di riserva e fondo di riserva di casa

1.

Y

Nel bilancio di previsione finanziario, alla miss® “Fondi ed accantonamenti” & iscritto un
Fondo di Riserva di importo non inferiore allo 8@ non superiore al 2% del totale delle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.



E’ inoltre iscritto, nella missione "Fondi e Accanamenti”, all'interno del programma "Fondo
di Riserva", un fondo di riserva di cassa non ioferallo 0,2 per cento delle spese finali.

| prelievi dal Fondo di Riserva e dal Fondo di Risedi Cassa possono essere effettuati fino al
31 dicembre con delibera della Giunta Comunale.

. Le deliberazioni della Giunta Comunale relativeuslizzo del fondo sono comunicate al

Consiglio Comunale di norma nella prima seduta oocata successivamente alla loro adozione.
Con delibera di variazione di bilancio entro il B6vembre, il Fondo di Riserva puo essere
rideterminato in diminuzione entro il limite minimdello 0,30% delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio, ovvero increnantfino al limite massimo del 2%, al netto
dei prelievi gia effettuati.

Art. 14 - Fondo crediti di dubbia esigibilita

1.

Nel bilancio di previsione, nella missione "Fondhecantonamenti”, all'interno del programma
“fondo crediti dubbia esigibilitd” deve essere igorun fondo il cui ammontare e determinato
in base alle regole contenute nel principio coméadypplicato della contabilita finanziaria di cui
all'allegato 4/2 al D.Lgs. 118/2011.

La scelta della metodologia di calcolo e delle aetrda sottoporre a svalutazione é lasciata al
libero e prudente apprezzamento del Responsabile Sdevizio Finanziario, che dara
motivazione delle scelte compiute all'interno deflata integrativa al bilancio di previsione
finanziario e della relazione al rendiconto di gass.

Al fine di determinare lo stanziamento in bilandel fondo crediti dubbia esigibilita, e per le
successive guantificazioni nel corso dell’eserceibin sede di rendiconto, i servizi comunali
segnalano tempestivamente i dati relativi agli eaceenti delle poste di bilancio, appartenenti
al proprio budget di settore, da sottoporre ad rtoceamento.

. Al termine dell’esercizio la somma stanziata cagtite economia di spesa e confluisce nel

risultato di amministrazione quale accantonamentgarnzia della regolare esigibilita dei
crediti iscritti in bilancio.

Fino a quando I'accantonamento al fondo creditdulbbia esigibilita non risulta capiente, il
Responsabile del servizio finanziario esprime pareontrario sugli atti che prevedano
I'applicazione dell’avanzo di amministrazione.

Art. 15 - Altri fondi ed accantonamenti

1.

2.

3.

Nel bilancio di previsione, nella missione "FondiAecantonamenti" sono iscritti tutti gli
ulteriori fondi ritenuti necessari a garantire teghpo gli equilibri complessivi di bilancio.

In particolare é iscritto il “fondo per passivitatpnziali” o “fondo rischi spese legali”, a tutela
di eventuali soccombenze dell’ente in caso di cmiteso. La stima dell’accantonamento é
compiuta, sulla base dellistruttoria relativa afieatiche legali aperte, dai competenti uffici
comunali che hanno in gestione il contenziosoitilaa va comunicata al Servizio finanziario
con le previsioni di bilancio e in sede di riaceerento dei residui per la predisposizione del
Rendiconto di gestione.

L’accertamento che la spesa potenziale non puoverticarsi deve essere comunicato al
Responsabile del Servizio Finanziario, il qualevpeale a liberare dal vincolo la corrispondente
quota del risultato di amministrazione.

Art. 16 - Debiti fuori bilancio

1.

In presenza di debiti fuori bilancio riconoscilali sensi di legge, il Responsabile del servizio
competente per materia provvede a comunicare tdivpeente al Responsabile del Servizio



Finanziario la sussistenza della casistica, ricmeld nel contempo la predisposizione della
pratica per il riconoscimento del debito.

La richiesta va corredata da dettagliata relazi@ogtoscritta dal Responsabile del servizio
competente, in merito alle circostanze che hannerg¢o il debito fuori bilancio.

Qualora sia necessario provvedere anche alla copeait una nuova spesa derivante dal debito
fuori bilancio per incapienza di fondi, la richiasti riconoscimento deve indicare, nel limite del
possibile, anche i mezzi di copertura. In asserizadicazione delle coperture finanziarie,
queste sono predisposte dal Responsabile del gefwianziario, anche mediante I'attivazione,
se necessatrio, delle procedure di salvaguardia eglibri finanziari di cui all’art. 193 TUEL.

Art. 17 - Variazioni di bilancio

1.

2.

Il bilancio di previsione puo subire variazioni regirso dell’esercizio di competenza, sia nella
parte prima relativa alle entrate che nella pat®sda, relativa alle spese.

Le variazioni sono deliberate non oltre il 30 noweendi ciascun anno, con esclusione di quelle
di cui all'art. 175 comma 3 TUEL, che possono esselottate entro il 31/12 di ciascun anno.
Le variazioni di bilancio sono adottate dal CorisigComunale, con esclusione di quelle
previste dall’art. 175 comma 5bis TUEL, relative @ti non aventi natura discrezionale ma
meramente applicative delle decisioni del Consi@mmunale, che sono di competenza della
Giunta Comunale, e di quelle di cui all’art 175 ecoan5quater TUEL, che sono di competenza
dei Responsabili.

Per motivi di urgenza, la Giunta Comunale puo dispariazioni, salvo ratifica, a pena di
decadenza, del Consiglio Comunale nei sessantai gsoccessivi e comunque entro il 31
dicembre dell’anno in corso.

In caso di mancata o parziale ratifica, il Consigliomunale e tenuto ad adottare, nei successivi
30 giorni e comunque sempre entro il 31 dicembrprovvedimenti ritenuti necessari nei
riguardi dei rapporti eventualmente sorti sullagbdslla delibera non ratificata.

Le variazioni di competenza della Giunta Comunalewd all’art. 175 comma 5bis vanno
comunicate al Consiglio Comunale di norma nel caeta prima adunanza utile.

Mediante la variazione di assestamento generdibedata dall'organo consiliare dell'ente entro
il 31 luglio di ciascun anno, si attua la verifiganerale di tutte le voci di entrata e di uscita,
compreso il fondo di riserva ed il fondo di casahfine di assicurare il mantenimento del
pareggio di bilancio.

Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di aliiarticolo 169 sono di competenza
dell'organo esecutivo, salvo quelle previste dahma 5quater, e possono essere adottate entro
il 15 dicembre di ciascun anno, fatte salve leamoni correlate alle variazioni di bilancio
previste all'art. 175 comma 3, che possono esselibedate sino al 31 dicembre di ciascun
anno.

Art. 18 — Controllo degli equilibri finanziari

1.

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto piedicamente, con cadenza stabilita dal
Responsabile del Servizio Finanziario, di cui ur@ncdente con la deliberazione del
permanere degli equilibri generali di bilancio di ell’art. 193 del TUEL.

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario e mediantevigalanza dell’Organo di Revisione,
prevedendo il coinvolgimento attivo degli Organigbverno e dei Responsabili dei servizi,
secondo le rispettive responsabilita.

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto heispetto delle disposizioni dell'ordinamento

finanziario e contabile degli enti locali, e detlerme che regolano il concorso degli enti locali



alla realizzazione degli obiettivi di finanza puichl nonché delle norme di attuazione
dell'articolo 81 della Costituzione.

Il controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effetti che si
determinano per il bilancio finanziario dell’enta relazione alllandamento economico-
finanziario degli organismi gestionali esterni.

Art. 19 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1.

2.

Il pareggio di bilancio € inteso come assetto gesle da preservare con continuitd e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

L’Ente rispetta durante la gestione e nelle vaoazdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura ltespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentil @resente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassa

I Responsabile del Servizio Finanziario analizzeaggrega le informazioni ricevute dai
Responsabili dei centri di responsabilita e, sbhae delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a) Verificare gli equilibri di bilancio anche sulla $& delle risultanze del monitoraggio
periodico sulle societa partecipate e a proporrenigure necessarie a ripristinare il
pareggio, qualora i dati della gestione finanzidaeciano prevedere un disavanzo di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dejistione di competenza, di cassa,
ovvero della gestione dei residui, nonché le misppeortune per il rispetto degli
obiettivi di finanza pubblica;

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregl eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adeguare rildocrediti di dubbia esigibilita
accantonato nel risultato di amministrazione inocds gravi squilibri riguardanti la
gestione dei residui.

L’'analisi delle informazioni gestionali ricevute id&®esponsabili dei servizi riguarda in
particolare:

a) per I'entrata la ricognizione delle risorse asségyadla responsabilita di acquisizione dei
servizi e lo stato degli accertamenti;

b) per l'uscita la ricognizione dei mezzi finanziattréouiti ai servizi, delle prenotazioni di
impegno e degli impegni;

Il Consiglio Comunale provvede con proprio attaliativo, entro il 31 luglio di ogni anno, a
dare atto del permanere o meno degli equilibri ggnei bilancio.

Qualora rilevi una situazione di squilibrio, add#amisure di riequilibrio secondo le procedure
di cui all'art. 193 TUEL.

Se si manifesta una situazione di squilibrio in soadenza diversa da quella di cui sopra, I'Ente
provvede tempestivamente ad adottare le misureiganistinare gli equilibri complessivi di
bilancio.

Il riconoscimento di debiti derivante da sentengacativa di cui alla lettera a) dell'art. 194
TUEL puo avvenire in qualsiasi momento dell'anno.

Art. 20 - Assestamento di bilancio

1.

Il Consiglio Comunale, mediante la variazione ddemtamento generale, entro il 31 luglio di
ciascun anno, attua la verifica generale di t@tedci di entrata e di uscita, compreso il fondo
di riserva ed il fondo di cassa, al fine di assacaril mantenimento del pareggio di bilancio.



2.

Le proposte di variazione per assestamento gendiralancio sono elaborate dal Responsabile
del servizio finanziario sulla base delle risulamomunicate dai Responsabili di settore e delle
indicazioni della Giunta Comunale.

Art. 21 - Procedura per le variazioni di bilancio

1.

2.

3.

4.

Le richieste di variazione al bilancio di previssoomlevono essere vistate o autorizzate dal
Dirigente della Ripartizione di competenza e trasseedai Responsabili dei servizi al
responsabile del servizio finanziario, e devonoeessdebitamente motivate, al fine di
consentire alllAmministrazione comunale una valot@z delle ragioni concrete che inducono
ad operare le suddette variazioni.

Tutte le variazioni di bilancio, nessuna esclusaosverificate e confermate dal Responsabile
del servizio finanziario che vigila sugli equililai bilancio.

Tutte le variazioni devono recare anche il pareeifevole del’Organo di Revisione, con
eccezione di quelle di competenza della Giunta Gaieue dei Responsabili dei Servizi.

Le variazioni di cui all'art. 175 comma 5quater samottate con apposita determinazione da
parte del Responsabile del servizio finanziariseguito di richiesta scritta del Responsabile del
servizio competente, da comunicare almeno 7 (segitani prima, con la quale vengono
segnalati gli stanziamenti da integrare e quellsttanare, con indicazione delle motivazioni
della variazione compensativa.

CAPOV
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)

Art. 22 - Scopo del piano esecutivo di gestione

1.

2.

Il Piano Esecutivo di Gestione ha lo scopo di galle la disciplina delle missioni del bilancio e

della contabilita con il modello organizzativo @dmune.

Il Piano Dettagliato degli Obiettivi di cui all'a&blo 108, comma 1, del TUEL e il piano della

performance di cui all'articolo 10 del decreto $tgfivo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati

organicamente nel Piano Esecutivo di Gestione.

Con il Piano Esecutivo di Gestione, sono determiopérativamente, attribuiti ed esplicitati

chiaramente:

— gli obiettivi di gestione sulla base dei programprevisti nel Documento Unico di
Programmazione;

— le necessarie dotazioni di risorse finanziarie, mena strumentali che vengono affidate ai
responsabili della realizzazione degli obiettivi;

- la gestione dei residui attivi e passivi corrispemid ai capitoli di competenza;

— gli uffici ed i servizi incaricati alla realizzazie del piano;

— gli indicatori di riferimento per la misurazioneldgado di realizzazione degli obiettivi;

- gli standard di efficienza e di efficacia indicatdel grado di qualita e quantita dei servizi
erogati sulla base degli obiettivi raggiunti.

Il Piano Esecutivo di Gestione contiene gli eleméstnici per attivare il controllo interno di

gestione.

In corrispondenza di ogni capitolo di entrata e udcita del PEG, viene individuato il

Responsabile del servizio ed il Responsabile datnb di spesa.



6.

| capitoli dei servizi per conto terzi, sono ingemnel Piano Esecutivo di Gestione e sono gestiti
dal servizio finanziario, tenuto conto delle ridiee e delle esigenze avanzate dai vari
Responsabili di servizio.

Art. 23 - Approvazione del Piano Esecutivo di Gestne

1.

2.

Entro venti giorni dall’approvazione del bilancia @revisione da parte del Consiglio
Comunale, la Giunta comunale, sulla base dei progiaprevisti nel Documento Unico di
Programmazione, approva, il Piano Esecutivo di iGest(P.E.G.), della durata pari al bilancio
di previsione finanziario, determinando gli obiattidi gestione ed affidando gli stessi
unitamente alle dotazioni necessarie ai Responsklsiérvizio.

Nelle more dell’approvazione del bilancio di psgone, durante I'esercizio prowvvisorio, in
assenza dell’adozione del PEG, la gestione a dseodal 1° gennaio € assicurata mediante un
provvedimento della Giunta comunale, da adottansioeil 10 gennaio, nel quale vengono
attribuiti ai Responsabili dei Servizi i capitoli entrata e di spesa relativi al secondo esercizio
dell'ultimo bilancio di previsione finanziario, dgestire nei limiti e con le modalita di cui
all'art. 163 comma 3 del D.Lgs. 267/2000.

CAPO VI
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 24 - Fasi dell’entrata

1.
2.

Le fasi di gestione delle entrate sono: I'accertaimela riscossione ed il versamento.

La Giunta Comunale assegna le risorse di entrataadi Responsabili di servizio con
I'approvazione del Piano Esecutivo di Gestionepalgsono responsabili delle procedure di
acquisizione delle entrate di propria competenzare tenuti a verificare che I'accertamento e
la riscossione trovino un puntuale, tempestivongelgrale riscontro nella gestione.

Art. 25 - L'accertamento

1.

L’'accertamento delle entrate rientra nella competedel Responsabile del servizio a cui €
assegnata, che deve curarne anche la fase suecedBiche le previsioni di incasso si
traducano in disponibilita certe, liquide ed esigib

L’'accertamento avviene sulla base di idonea doctem@me acquisita dal Responsabile del
servizio al quale é stata assegnata: la comunigaabservizio finanziario deve avvenire entro
7 (sette) giorni dalla definizione dell'istruttaria

Il settore finanziario provvede all'iscrizione imdncio e alla registrazione degli accertamenti,
in base alle comunicazioni ricevute dai singoli pessabili di servizio, entro 7 (sette) giorni
dal ricevimento della comunicazione stessa, che dewtenere tutti i riferimenti alla codifica
della transazione elementare, con particolareimtemto alla distinzione tra entrata ricorrente ed
entrata non ricorrente.

Qualora il Responsabile del servizio ritenga chederse non possano essere accertate in tutto
o0 in parte nel corso dell’esercizio, ne da immediat motivata comunicazione scritta al
Responsabile del servizio finanziario.

Art. 26 - L’emissione degli ordinativi di incasso

1.

Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versdal concessionario), sono riscosse dal
tesoriere dell’ente in corrispondenza di ordinativincasso.



2. Le disponibilita dei conti correnti postali, intastal Tesoriere del Comune, riguardanti i
proventi di servizi e attivita comunali, sono vérs$a tesoreria con una cadenza temporale non
superiore a 15 (quindici) giorni.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamesu#a gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall’art.@,&omma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267 e
la codifica della transazione elementare.

4. L'ordinativo di incasso € predisposto dal persomgialificato, individuato dal Responsabile del
servizio finanziario allinterno dell’unita orgarzativa del servizio finanziario, sulla base
dell'idonea documentazione.

5. All'ordinativo di incasso normalmente va allegas® del caso anche in copia autentica, il
documento od il provvedimento di accertamento eetfata che legittima la riscossione ed il
cui contenuto, in fatto e in diritto, rimane nefit@usiva responsabilita del firmatario.

6. Il personale qualificato dell'unita organizzativerpge entrate del servizio finanziario, 0 suo
sostituto, provvede alla sottoscrizione dell’ordima di incasso.

7. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al teseriper I'esecuzione a cura del servizio
finanziario il quale provvede alle operazioni dntabilizzazione e di trasmissione della distinta
contenente I'elenco dettagliato degli ordinati@astmessi.

8. La distinta e firmata dal Responsabile del servimanziario 0 suo incaricato, e puo essere
sottoscritta anche in modo digitale. La trasmissidella stessa al tesoriere puo avvenire con
modalita telematica.

9. Il Tesoriere non puo ricusare la riscossione dirsenthe gli vengono versate direttamente a
favore del Comune, fatti salvi i diritti dell’ental quale deve darne immediata comunicazione
richiedendone la regolarizzazione contabile medidiamissione della dovuta reversale.

10.In presenza di quietanze trasmesse dal Tesorierdapegolarizzazione, la cui causale non é
sufficiente ad identificare il codice risorsa e italp P.E.G. necessari all’'esatta imputazione
contabile, ovvero con importo generale da suddieidsu piu capitoli di P.E.G., l'unita
organizzativa del servizio finanziario trasmetteRasponsabile del servizio al quale e stata
affidata la gestione della risorsa interessatgpégr acquisire i dati carenti. Il Responsabile del
servizio interessato € tenuto a fornire le esatiécazioni per la regolarizzazione contabile non
oltre 10 (dieci) giorni.

11.Al fine di velocizzare le operazioni di riscossiprgalora il Responsabile del servizio sia
venuto a conoscenza anche di imminenti o probabdcossioni non regolarizzabili
autonomamente dall’'unita organizzativa del servim@anziario, & tenuto comunque a fornire
anticipatamente la documentazione necessariag@ntuale esatta imputazione contabile.

12.La regolarizzazione, mediante emissione di ordmati incasso, delle somme riscosse dal
Tesoriere ai sensi dell’art. 180, comma 4, del Tl267/2000, avviene di norma nel termine di
30 (trenta) giorni dalle comunicazioni del tes@istesso, e comunque entro 20 (venti) giorni
dal termine dell'esercizio per i sospesi del meskcgmbre.

Art. 27- Gli incaricati interni della riscossione— versamento delle somme riscosse
1. L’economo e gli altri agenti contabili, designatincapposito provvedimento, effettuano il
versamento delle somme riscosse alla tesoreriamalmentro 15 (quindici) giorni dalla data di
riscossione.
2. Se le dette scadenze ricadono in un giorno ferilalersamento e eseguito il primo giorno non
festivo successivo.

CAPO VII



GESTIONE DELLE SPESE

Art. 28 - Fasi della spesa

1.

Le fasi della spesa sono: I'impegno, la liquidagiofordinazione ed il pagamento.

Art. 29 - Prenotazione impegno di spesa

1.

La prenotazione della spesa e necessaria in ta#tsiiin cui si avvia una procedura di spesa,
nelle more della formalizzazione delle obbligazianuridicamente perfezionate, e come
possibile strumento per la gestione del fondo phurale vincolato.

La prenotazione ha lo scopo di costituire un viagmovvisorio sugli stanziamenti di bilancio,
per il tempo necessario al completamento dellequioe relative alle spese programmate.

La prenotazione dellimpegno é adottata con “deteamione dirigenziale” predisposta dai
competenti Responsabili dei servizi. Il provveditcerdeve contenere l'indicazione delle
finalitd che si intendono perseguire, 'ammontanespnto della spesa con la relativa
imputazione di bilancio. Qualora il provvedimentostituisca il presupposto giuridico-
amministrativo per la stipulazione di contratti, talativa “determina a contrarre” deve
contenere gli elementi richiesti dall’art. 192 d&JEL.

Le determinazioni che prevedono una prenotaziorka dpesa devono essere annotati in
contabilitd da parte del Servizio Finanziario, @i fdella salvaguardia della copertura
finanziaria dell'impegno in corso di formazionertpato devono ottenere il parere di regolarita
contabile.

Le prenotazioni che non si trasformano in impegrspesa sorretti da obbligazioni giuridiche
perfezionate e scadute entro lI'anno vengono caricelufficio dalle scritture contabili e i
relativi stanziamenti costituiscono economie.

Per le spese di investimento si applica quanto igieevdall'art. 183 comma 3 TUEL: le
prenotazioni relative a gare formalmente indetteceil 31/12 concorrono a determinare il
fondo pluriennale vincolato.

Art. 30 - L'impegno

1.

Gli stanziamenti di bilancio, di norma, vengono egpati dai Responsabili di servizio con

I'emissione delle determinazioni, nel rispetto dempiettivi e delle direttive contenute nel

Documento Unico di Programmazione e nel Piano HEs&cdi Gestione.

Il servizio finanziario provvede alla registraziome bilancio dei singoli impegni di spesa,

mediante annotazione nelle scritture contabilil@scio del parere di regolarita contabile e del
visto di copertura finanziaria in un termine di oridotto all’indispensabile.

Qualora l'atto non possa ottenere le registrazaomtabili per qualsiasi motivo, deve essere
rinviato all'ufficio proponente appena accertatampossibilita della registrazione, con

motivazione, per l'integrazione e/o la correzioabadstesso.

Il Responsabile del servizio finanziario o suo date, dopo I'approvazione del bilancio di

previsione e senza la necessita di ulteriori gttbvvede alla registrazione degli impegni di
spesa sui relativi stanziamenti nei casi previatiatt. 183 comma 2 TUEL, anche sulla base
degli importi comunicati dai Responsabili dei ser¢ompetenti.

Art. 31 - Ordine al fornitore

1.

Nel momento in cui la determinazione di impegnoedia esecutiva, il Responsabile del
servizio competente ordina al terzo fornitore lbeg@ne della prestazione, comunicando:

a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'art. 12omma 1 TUEL;

b) il codice ufficio per la fatturazione elettronica;



c) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) la necessita che venga indicato sul documento Iéistaconto corrente dedicato alle
commesse pubbliche di cui alla legge 136/2010;

e) la necessita che sul documento fiscale siano itidio#ti gli elementi richiesti per la
corretta contabilizzazione nel registro unico d&keure di cui all'art. 42 del DL 66/2014.

Art. 32 - Fatturazione elettronica

1.

2.

La procedura sotto indicata si riferisce alle fadtelettroniche ed € applicabile, per quanto
compatibile, anche ai documenti cartacei, nei icesui questi sono ancora previsti.

L’Ufficio Protocollo dellEnte, una volta ricevutda fattura elettronica dal sistema di
interscambio (SDI), deve registrarla nel registed gdrotocollo generale ed assegnarla per
competenza entro il giorno successivo al Serviaatziario per la registrazione in contabilita
e per I'annotazione sul registro unico delle fatdr cui all’art. 42 del D.L. 66/2014.

Entro i successivi 5 (cinque) giorni, una volta atata la fattura in contabilita e sul registro
unico delle fatture, il Servizio Finanziario tradteetelematicamente il documento fiscale
all'ufficio che ha ordinato la spesa, sulla baseddé contenuti nella fattura, per la successiva
fase della liquidazione.

Qualora non sia possibile individuare l'ufficio qoatente per carenza di dati (n. impegno,
capitolo, ecc.), ovvero la fattura non riporti tuttati richiesti per I'annotazione sul registro
unico delle fatture, cosi come comunicati al fmrétcon la comunicazione di cui all’articolo
precedente, ovvero per altre ragioni di non caeeth fiscale verificate dal Servizio
Finanziario, lo stesso rifiuta, entro 15 giorni dakvimento al protocollo, la fattura elettronica
tramite il Sistema di interscambio (SDI), senzaaaria né in contabilitd né nel registro unico
delle fatture, e comunica il rifiuto al Protocotlel'Ente per I'annotazione dell’avvenuto rifiuto
sul registro generale di protocollo.

L'ufficio competente puo inoltre, ricevuta la fatéw qualora ritenga che il documento non sia
conforme all'ordinativo comunicato, entro 2 (duaprgi dal ricevimento della fattura al
protocollo, ordinare al Servizio Finanziario, inaintlone le motivazioni, di procedere con il
rifiuto della fattura tramite lo SDI.

Art. 33 - La liquidazione

1.

Tutte le fatture e le richieste di pagamento, ¢taneente registrate in contabilita e sul registro
unico delle fatture, qualora necessario, vengorsiepm liquidazione dal servizio che ha dato
esecuzione al provvedimento di spesa.

Il provvedimento di liquidazione, completo del pareli regolarita tecnica e di tutti i documenti

giustificativi, va assunto dal Responsabile deflasa di norma entro 20 giorni dal ricevimento

della fattura, salvo i casi in cui sia impossitpl®cedervi per carenza di qualche documento o

requisito (es. DURC irregolare) e trasmesso alizerfinanziario per i successivi controlli

amministrativi, contabili e fiscali e per 'annotaze nelle scritture contabili.

La liquidazione avviene attraverso due fasi:

a) la prima, cosiddetta tecnica, che consiste’aveiértamento, da parte del Responsabile
del servizio interessato, che la fornitura, il lev@ la prestazione siano stati eseguiti
rispettando tutte le condizioni contrattuali (priezzuantita, modalita, tempistiche, ecc.)
concordate in sede di ordinativo e che I'obbligaeisia esigibile in quanto non sospesa da
termini o condizioni e che non sia prescritta;

b) la seconda, cosiddetta amministrativa contabile, obnsiste nelle verifiche da parte del
Responsabile del servizio finanziario, addettoaggmenti o suo sostituto, che la spesa sia
stata preventivamente autorizzata, che la somdaa liquidare rientri nei limiti



4.
5.

dell'impegno e sia disponibile, che i conteggi espsiano esatti e che la fattura sia regolare
dal punto di vista fiscale.
Il servizio finanziario da esecuzione al provvediteemediante 'ordinazione.
Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento dellecv stipendiali, oneri riflessi, le rate per
ammortamento mutui e delle imposte trattenute aiudi sostituto d’'imposta, non necessita
di atto formale di liquidazione, ma di lista di icar o elenco sottoscritto dal responsabile
competente, da trasmettere al Servizio Finanziario.

Art. 34 - L'ordinazione e pagamento

1.

2.

L'ordinazione consiste nella disposizione impar@fiatesoriere dell’'ente di provvedere al
pagamento ad un soggetto specificato, medianteiiativo di pagamento.
Il servizio finanziario provvede all’ordinazione idpagamenti sulla base degli atti di
liquidazione di cui al precedente articolo e prdaiaerifica della completezza e regolarita della
documentazione a corredo degli stessi.
L’'ordinazione e effettuata osservando la successimonologica degli atti di liquidazione,
salvo motivati casi di particolare urgenza.
| mandati di pagamento, da emettere distintamarle gestione della competenza e dei residuli,
contengono tutti gli elementi previsti dall’art. 3,8&comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267,
con particolare riferimento, dal 01.01.2016, abiditica della transazione elementare di cui agli
articoli da 5 a 7, del decreto legislativo 23 gia@911, n. 118.
Prima di emettere un mandato, il Servizio Finanaiprovvede ad eseguire i seguenti controlli:

a) eventuali vincoli di destinazione e di cassa dedlaama da pagare;

b) compatibilita del pagamento con la giacenza di a;ass fine di evitare il ricorso

all'anticipazione di cassa,;
c) verifica di non inadempienza del beneficiario, pagamenti superiori ad € 10.000,00, ai
sensi dell’art. 48 bis del DPR 602/1973.

| mandati di pagamento sono sottoscritti dai sdggetdividuati all'interno dell’unita
organizzativa del servizio finanziario.
Gli ordinativi di pagamento sono trasmessi al Teserunitamente alla distinta contenente
I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi. distinta e firmata dal Responsabile del
servizio finanziario 0 suo incaricato, e puo essatéoscritta in modo digitale. La trasmissione
della stessa al tesoriere pud avvenire in mangeatatica.
Possono essere emessi mandati di pagamento eolletiputati sulla stessa missione,
programma, titolo, che dispongono pagamenti adplaalita di soggetti. L'ordinativo deve
essere perdo accompagnato da un ruolo indicante crealitori, i titoli da cui sorge I'obbligo a
pagare e i diversi importi da corrispondere.
Dopo il 15 dicembre non possono essere emessi mahgmgamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentduti previdenziali ed assistenziali, delle
rate di ammortamento dei mutui o pagamenti avexgiiienza perentoria successiva a tale data,
il cui ritardo possa cagionare danno all’Ente.
Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire gigsalmente tramite il Tesoriere. E' ammesso
il pagamento diretto attraverso il servizio di @esonomale solo per i casi previsti dal relativo
regolamento.
| mandati relativi ai pagamenti di spese ricorr@nsicadenza determinata per i quali il Tesoriere
e comunque tenuto a provvedere per disposizioneghe, accordi contrattuali 0 norme
speciali, sono emessi entro i 15 (quindici) gisaccessivi e, comunque, entro il termine del
mese in corso.



10.11. Il Tesoriere € tenuto, dietro comunicazioneivatd e sottoscritta dal Responsabile del

servizio finanziario, o da suo sostituto, a pagaeme in assenza di mandato di pagamento,
gualora dal mancato pagamento possa derivare umodpave e certo all’ente.

13.La regolarizzazione di un pagamento privo di ortlveadeve essere eseguito con emissione

dell’'apposito mandato possibilmente entro 30 giorcomunque entro il termine dell’esercizio
in corso.

Art. 35 - Il pagamento dei residui passivi

1.

Il Responsabile del servizio finanziario trasméttéesoreria, in caso di esercizio prowvisorio o
di gestione provvisoria, all'inizio dell'anno I'et® dei residui presunti al 1° gennaio
dell'esercizio cui si riferisce la gestione o lfesgo provvisorio e I'importo degli stanziamenti
di competenza dell'esercizio dell'ultimo bilancio mfevisione approvato cui si riferisce
I'esercizio o la gestione provvisoria, con l'indicae della quota di stanziamento riguardante
spese gia impegnate e quella relativa al fondagainale vincolato.

Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatiosse gli stessi trovano riscontro in detto
elenco.

Le eventuali modifiche sono tempestivamente conaiai@al tesoriere per iscritto, con nota a
firme del responsabile del servizio finanziario.

CAPO VIII
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 36 - Rendiconto della gestione

1.

La dimostrazione dei risultati di gestione avvianediante il rendiconto della gestione, che
comprende il conto del bilancio, il conto economéclo stato patrimoniale.

Art. 37 - Approvazione rendiconto

1.

Entro il 10 marzo i Responsabili dei Servizi indiwati nel PEG presentano alla Giunta
Comunale, tramite il servizio finanziario, una mtme sugli andamenti della gestione e sul
grado di raggiungimento degli obiettivi loro assatynndicando le motivazioni degli eventuali
scostamenti, e fornendo ogni utile informazione coasenta alla Giunta di elaborare la
relazione di cui all’art. 231 TUEL, predisposta@edo le modalita previste dall'art. 11, comma
6, del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

Il riaccertamento dei residui di cui all'art. 228nsma 3 TUEL é effettuato sulla base delle
informazioni comunicate formalmente dai Responsalal servizi, mediante compilazione e
sottoscrizione di prospetti contenenti I'elenco aidui da riaccertare forniti dal Responsabile
del servizio finanziario, o suo sostituto, che pede al coordinamento dell’attivita.

Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giunten@wmle, unitamente alla relazione di cui
all'articolo 231 TUEL, e sottoposto all’esame d@ligano di Revisione, ai fini della relazione
di cui all'art. 239, comma 1 lettera d) del TUELOrgano di Revisione presenta la propria
relazione entro 20 (venti) giorni dalla trasmissiategli atti.

Lo schema di rendiconto della Giunta unitamentattagli allegati previsti dalla normativa, con
esclusione del parere delllOrgano di Revisione,osdapositati per i Consiglieri comunali,
presso I'Ufficio Segreteria Generale, o in alteivatpresso I'Ufficio Ragioneria. Il deposito
deve avvenire almeno 20 (venti) giorni prima defladuta del Consiglio Comunale.
Dellavvenuto deposito e data comunicazione ai ighesi, tramite i loro Capigruppo,
normalmente via e-mail. Su richiesta dei singolpi@euppo la documentazione in formato



elettronico pud essere inviata presso il propridirinzo e-mail o PEC. La documentazione
depositata sara integrata, appena disponibilepatere del Collegio dei Revisori.
5. Il rendiconto € deliberato dal Consiglio Comunaiér@il 30 aprile dell’'anno successivo.

Art. 38 - Conto del bilancio - Parametri di efficaga e di efficienza
1. Il conto del bilancio, ai sensi dell’art. 228 delJT 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i risultati
finali della gestione autorizzatoria contenutalriElncio annuale rispetto alle previsioni.
2. Non vengono individuati ulteriori parametri di efficia ed efficienza in aggiunta a quelli
previsti dall'art. 228 del T.U. 18 agosto 2000267.

Art. 39 - Conti economici di dettaglio

1. Non é prevista la compilazione dei conti econordicdettaglio di cui all'art. 229 comma 8
TUEL.

Art. 40 - Conti patrimoniali degli amministratori
1. Non é prevista la compilazione dei conti patrimbnid inizio e fine mandato degli
amministratori, di cui all'art. all’art. 230 comn@aTUEL.

Art. 41 - Sistema di contabilita economica
1. Agli effetti della rappresentazione, a consuntakel, conto economico e dello stato patrimoniale
e di ogni altro modello approvato dal D.Lgs. 118/P0viene adottato il sistema di contabilita
economico patrimoniale secondo le prescrizioni udi al’art. 2 commi 1 e 2 del medesimo
D.Lgs. 118/2011 e al corrispondente allegato 4é&ix® al principio applicato della contabilita
economico-patrimoniale con decorrenza 01/01/2016.

Art. 42 - Conto economico

1. Il conto economico evidenzia i componenti posigvinegativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati aladontabilitd economico-patrimoniale, nel
rispetto del principio contabile generale n. 17 @ @rincipi applicati della contabilita
economico-patrimoniale di cui all'allegato n. 1.€10 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n.
118, e successive modificazioni, e rileva il riatdteconomico dell'esercizio.

2. Il conto economico e redatto secondo lo schemaidiltallegato n. 10 al decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 43 - Stato patrimoniale
1. Lo stato patrimoniale rappresenta i risultati dejstione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio ed e predispo=l| rispetto del principio contabile generale
n. 17 e dei principi applicati della contabilitetoeomico-patrimoniale di cui all'allegato n. 1 e n.
4/3 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. I 8uccessive modificazioni.

Art. 44 - Bilancio consolidato
1. Il Comune e tenuto a redigere il bilancio consdbdeon i propri enti ed organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate, secdadmodalitd ed i criteri individuati nel
principio applicato del bilancio consolidato di @lifallegato n. 4/4 al D.Lgs. 118/2011.
2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoonco consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:
a) la relazione sulla gestione consolidata che cong@dgnnota integrativa
b) la relazione dell'Organo di Revisione dei conti.



3. Il bilancio consolidato, da approvarsi con delilzevae di Consiglio Comunale entro il 30
settembre, e redatto secondo lo schema previsitalldglato n. 11 al citato decreto legislativo
23 giugno 2011. n. 118, e successive modificazioni.

Art. 45 - Formazione del bilancio consolidato

1. Entro il 05 luglio di ogni anno gli organismi, emisocieta ricompresi nel gruppo “Pubblica
Amministrazione” di cui all’art. 11bis del D.Lgs.18/2011 trasmettono i propri bilanci
consuntivi e le informazioni necessarie alla predsszione del bilancio consolidato. Il Servizio
Finanziario, sulla base di detti documenti ed imfazioni, elabora lo schema di bilancio
consolidato e predispone la relazione sulla gesta®t Gruppo pubblico locale.

2. Lo schema del bilancio consolidato, approvato d#&mnta Comunale, unitamente alla
relazione di cui al punto precedente, comprendinteta integrativa, € sottoposto all’esame
dell'Organo di Revisione, ai fini della relazioné cli all’art. 239, comma 1 lettera d-bis
TUEL. L'Organo di Revisione presenta la propriaaggbne entro 15 (quindici) giorni dal
ricevimento della documentazione.

3. Lo schema di bilancio consolidato approvato delian@ unitamente a tutti gli allegati previsti
dalla normativa sono depositati per i consiglienncinali presso 'Ufficio Segreteria Generale,
o in alternativa presso I'Ufficio Ragioneria. llgtesito deve avvenire almeno 20 (venti) giorni
prima della seduta del Consiglio Comunale. Dellawto deposito & data comunicazione ai
consiglieri, tramite i loro Capigruppo, normalment& e-mail. Su richiesta dei singoli
Capigruppo la documentazione in formato elettronpem essere inviata presso il proprio
indirizzo e-mail o PEC.

CAPO IX
INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 46 - Patrimonio del Comune

1. I Comune ha un proprio patrimonio, che des®sere gestito in conformita alla legge,
allo Statuto ed alle disposizioni del presente laagento.

2. Il patrimonio del Comune € costituito dal complesi®d beni e dei rapporti giuridici, attivi e
passivi, di propria pertinenza. Attraverso la ra&spntazione contabile del patrimonio e
determinata la consistenza netta della dotaziotrermmiale.

3. I beni si distinguono in:

a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

4. |1 beni mobili, facenti parte di un gruppo, dell@sda specie e natura, destinati nel complesso
alla stessa funzione e di modesto valore econompassono essere classificati come
universalita.

Art. 47 - Tenuta e aggiornamento degli inventari
1. Linventario € il documento contabile che rappreéadimsieme dei beni del comune.
2. Nellinventario i beni sono raggruppati in relazémi regimi giuridici a cui sono assoggettati
nelle seguenti 4 categorie:
a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni immobili patrimoniali indisponibili;



c) beniimmobili patrimoniali disponibili;

d) beni mobili.

La tenuta e I'aggiornamento degli inventari di alié lettere a), b), c), del comma precedente, é
affidata all’'Ufficio Patrimonio costituito all'inteno della Ripartizione Tecnica. La tenuta e
I'aggiornamento dei beni mobili, compete al SewwiRrovveditorato — Economato che la
effettua secondo le disposizioni vigenti del Regwato di contabilita dell’'Ente.

4. L’inventario deve contenere:

a) Il numero d’ordine, che deve coincidere con quafplicato sul bene
b) La data della rilevazione

c) La descrizione e la denominazione del bene

d) Il luogo in cui si trova il bene e 'ufficio o ilesvizio a cui e affidato
e) La quantita

f) Il valore

g) L’anno di acquisizione

h) Ogni eventuale altra notizia utile.

Art. 48 - Aggiornamento dei registri degli inventai

1.

| Registri degli inventari sono costantemente aggit sulla base dei seguenti elementi:

a) acquisti ed alienazioni;

b) interventi che modificano il valore dei beni e cheno direttamente rilevabili dalla
contabilita finanziaria (ristrutturazioni, manutémwa straordinarie, demolizioni parziali,
ecc.);

c) interventi che modificano il valore dei beni ma ai@n sono direttamente rilevabili dalla
contabilita finanziaria (ammortamenti, rettifictswalutazioni, rivalutazioni, ecc.).

Art. 49 - Categorie di beni mobili non inventariabii

1.

2.

Non sono iscritti negli inventari, in ragione defiatura di beni di facile consumo o del modico

valore i seguenti beni:

a) i beni di consumo e le materie prime e simili, resaei per I'attivita dei servizi o che
facciano parte di cicli produttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili, logorabili o padiarmente fragili;

c) ilibri e le pubblicazioni di uso corrente deglfiaf;

d) le diapositive, i nastri, i dischi e simili ed iemere tutto il materiale divulgativo;

e) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

f) i beni aventi un costo unitario di acquisto infeeia 150,00 euro, esclusi quelli contenuti
nelle universalita di beni e quelli acquisiti alkit gratuito.

La spesa relativa all’acquisto dei beni non soggetinventariazione puo considerarsi corrente.

Art. 50 - Iscrizione dei beni in inventario

1.

| beni mobili di nuova acquisizione sono iscritél megistro degli inventari sulla base dei criteri
indicati al principio contabile applicato della ¢abilith economico patrimoniale n. 4/3 al
D.Lgs. 118/2011.

Se, per qualsiasi altra ragione, non & possiligeatie il valore dei beni dagli atti di acquisto, i
valore é attribuito dal Responsabile del servizio.

| beni mobili sono iscritti nel registro sulla bade buoni di carico emessi dal Servizio di
Provveditorato — Economato e firmati dall’agentesegnante e dal consegnatario che li ha
ricevuti.



4. | beni mobili la cui valutazione unitaria e infergoa 300 Euro, IVA esclusa, sono rilevati ed
iscritti nell’inventario per quantitd. Quando satta di universalita fungibili di beni mobili,
viene considerato il valore complessivo delle siegmita.

Art. 51 - Dismissione di beni mobili
1. 1 beni mobili sono dichiarati fuori uso con atto timato del Responsabile del servizio che li ha
ricevuti in dotazione.

Art. 52 - Cancellazione dall'inventario
1. Sulla base degli atti di dismissione dei beni matithiarati fuori uso, il Servizio che cura la
gestione dell'inventario procede alla cancellazidaebeni stessi dall’inventario.
2. Alla cancellazione dall'inventario si deve altrggbcedere per i beni mobili che siano stati
smarriti, rubati o distrutti per causa di forza iage.

Art. 53 - Consegnatari dei beni

1. I beni, con esclusione di quelli mobili non invenddili, sono dati in consegna, con apposito

verbale, a consegnatari.

2. | consegnatari dei beni mobili ed immobili sonoividuati nei Responsabili di ciascun servizio
dell’Ente, cosi come individuati nel regolament@ldeffici e dei servizi. | beni immobili di
proprieta sono assegnati ai Responsabili dei sergizale dotazione strumentale per il
raggiungimento degli obiettivi di gestione espresdiP.E.G..

Il Responsabile del servizio a cui il bene & asatgme diviene pertanto consegnatario.

| consegnatari sono responsabili della correttdodies dei beni loro affidati e sono tenuti a

richiedere gli interventi di manutenzione volti argntirne la buona conservazione ed il regolare

funzionamento.

5. Il consegnatario deve riferire per iscritto al $&v che cura la gestione degli inventari i fatti

comportanti la trasformazione, la diminuzione, istrdzione, il pregiudizio o la perdita dei beni

a lui consegnati.

| passaggi di beni mobili tra i diversi consegniad@vono risultare da appositi verbali.

| consegnatari, comunque, non sono da ritenersttdinente o personalmente responsabili per

fatti dannosi riguardanti beni ricevuti in consegmasuccessivamente affidati ai dipendenti

dell’Ente per ragioni di servizio, se non in casomessa vigilanza e controllo.

8. Si applicano le norme del presente regolamento raope che fanno parte dell’'organico
comunale e che hanno in dotazione beni di propdet&omune a qualsiasi titolo.

o

N

Art. 54 — Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi, individuati attraeespecifica determinazione del dirigente
strutturalmente competente, ne controllano 'ussegendo quanto segue:
a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzaterdgponsabile del servizio;
b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificaniaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante dalditbo di marcia.

2. 1l consegnatario cura la tenuta della scheda ezstll’lautomezzo sulla quale rileva a cadenza
mensile le spese per il consumo dei carburanti &igficanti per la manutenzione ordinaria e
per le piccole riparazioni e ogni altra notiziaudgdante la gestione dell’automezzo.

Art. 55 — Conto degli agenti contabili.



1.

Gli agenti contabili esercitano le loro funzionitteola vigilanza e secondo le disposizioni dei
rispettivi responsabili del servizio, sulla basedaorme stabilite nell’art. 93, comma 2, del D.
Lgs. 267/2000 (ex art. 58, comma 2, della leggél8M0, n° 142), e sono tenuti a rendere conto
della propria gestione entro 30 (trenta) giornialahiusura dell’esercizio su apposito modello
previsto dalle vigenti disposizioni normative.

Gli atti di gestione degli agenti contabili sondteposti alle verifiche di legittimita, legalita e
regolarita da parte del Collegio dei Revisori.

CAPO X
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 56 - Funzioni del Presidente del Collegio deRevisori

3.

4.
5.

1. Il Presidente del Collegio rappresenta il Collegio.
2.

Il Presidente del Collegio convoca e presiede illegom e definisce I'ordine del giorno di
ciascuna seduta.

Il Presidente pud nominare un vicepresidente, ebkgs le funzioni vicarie in caso di assenza o
impedimento del Presidente.

Spetta al Presidente del collegio la sottoscriziegli atti fiscali dell’ente, qualora necessaria.

Il Presidente ha facolta di attribuire ai singaingponenti del Collegio specifici incarichi, che i
componenti sono tenuti poi a relazionare al Coflegella prima seduta successiva, con
sottoscrizione di apposito verbale.

Art 57 - Mezzi a disposizione dell’Organo di Revigine

1.

Ai sensi dell’art. 239 comma 3 TUEL, nelle sedutee csi svolgono all’interno dell’Ente,
all'Organo di Revisione viene messo a disposizignafficio della Ragioneria dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compitee lp redazione dei pareri di competenza.

. Le sedute dell’Organo di Revisione si svolgono goeslocali della Ragioneria siti nella sede

comunale, oppure per comodita e per motivi logispresso una sede dei componenti,
individuata dallo stesso Collegio dei Revisori. @ioconsiderazione che per la loro nhomina
viene effettuata un’estrazione, dal competentecioffiella Prefettura di Imperia, da un elenco
di candidati residenti in tutto il territorio regiale, pertanto anche a notevole distanza dalla
sede comunale.

Art. 58 - Funzioni dell’Organo di Revisione

3.
4.

1. L’Organo di Revisione svolge le funzioni di cui'att. 239 del D.Lgs. 267/2000.
2.

| pareri previsti dalla legge, di cui all’art. 28I TUEL, sono resi entro 8 (otto) giorni dalla
richiesta, con eccezione del parere sugli attiildinbio preventivo e consuntivo, per i quali
valgono i tempi previsti dagli articoli precededél presente regolamento.

Le richieste dei pareri sono effettuate dal Seovizteressato tramite e-mail o PEC.

| pareri redatti in una sede diversa da quella cat®isono acquisiti via e-mail o PEC.

Art. 59 - Attivita dell’organo di revisione

1.

Tutte le attivita dell’Organo di Revisione risultarda appositi verbali, progressivamente
numerati.



Pown

| verbali sono sottoscritti da tutti i componengiltbrgano presenti alla seduta.

Una copia dei verbali vengono conservati presSeivizio Finanziario.

| singoli Revisori possono eseguire, in ogni moraenspezioni e controlli. Del risultato
riferiscono all’Organo di Revisione nella primamone mediante richiamo nel verbale della
seduta.

L'Organo di Revisione ha diritto di accesso agti atdocumenti dell'Ente e puo partecipare
all'assemblea dell'organo consiliare per l'approvez del bilancio di previsione e del
rendiconto di gestione. Su richiesta del Presidetgk Consiglio Comunale, I'Organo di
Revisione e tenuto a partecipare alla relativatsedel Consiglio Comunale.

All'Organo di Revisione sono trasmesse, a curaad&egreteria, le comunicazioni di
convocazione, complete con l'ordine del giornoledetdute del Consiglio Comunale.

Art. 60 - Sedute dell’Organo di Revisione

3.

No o

1. Lattivita dell’Organo di Revisione & improntataclterio della collegialita.
2.

La convocazione dell’Organo di Revisione e dispatdh Presidente, senza l'osservanza di
particolari procedure, anche verbalmente.

Le adunanze dell’Organo di Revisione sono valide leopresenza di almeno due componenti.
Nel caso di assenza del Presidente tale funzi@ssunta dal Vicepresidente.

Le deliberazioni del’Organo di Revisione sono assua maggioranza. Non €& possibile
astenersi. In caso di parita, prevale il voto desRlente del’Organo di Revisione.

Il Revisore non concorde puo richiedere l'inseritoamel verbale del motivo del suo dissenso.

I membri assenti sono tenuti a visione tutti i \&rbedatti in loro assenza.

Alle sedute dell’Organo di Revisione, che non spaobbliche, possono assistere il Sindaco, |l
Segretario Comunale e il Responsabile del serfizamziario.

L’'Organo di Revisione ha facolta, per avere chiartn sulle materie sottoposte al suo
controllo, di convocare i Responsabili dei servizi.

Art. 61 - Assenze dei revisori

1.

2.

| componenti del'Organo di Revisione sono tenutigaustificare, preventivamente, al
Presidente, le eventuali assenze alle sedute gisocate.

In caso di assenze ingiustificate superiori a gfarco di un anno, il Sindaco puo avviare la
procedura di revoca del componente del Collegio.

Art. 62 - Cessazione dall’incarico

1.

Il Revisore cessa dall'incarico se, per un periddtempo superiore a 90 (novanta) giorni, per
qualsiasi ragione, viene a trovarsi nella imposisdbdi svolgere il mandato. La cessazione
dall'incarico e dichiarata con deliberazione deh€iglio Comunale.

Art. 63 - Revoca dall’Ufficio - Decadenza — Proceda

1.

La revoca dall'Ufficio di Revisore prevista dalltar 235, comma 2, T.U. 18 agosto 2000, n.
267, e disposta con deliberazione del Consiglio Grate. La stessa procedura é seguita per la
dichiarazione di decadenza per incompatibilitaredeiggibilita.

CAPO XI
CONTROLLO DI GESTIONE



Art. 64 - Definizione del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione assume le caratteristicted controllo funzionale riferito all’intera
attivita dell’ente, rivolto al perfezionamento e gtiwre coordinamento dell’azione
amministrativa, ai fini dell’efficienza e dell’effacia dell'azione e della economicita della spesa
pubblica locale.

2. E’ controllo interno e concomitante allo svolgimemtell’attivita amministrativa finalizzato a
orientare l'attivita stessa e a rimuovere eventdafunzioni per garantire |'ottenimento dei
seguenti principali risultati:

a) la corretta individuazione degli obiettivi effetimmente prioritari per la collettivita
amministrata;
b) il perseguimento degli obiettivi nei modi e nei f@npiu opportuni sotto l'aspetto
dell'efficienza e dell’efficacia tenendo conto @etisorse disponibili;
c) l'imparzialita e il buon andamento dell’azione amisirativa.
3. L’attuazione del controllo di gestione e svolto aawenza annuale.

Art. 65 — Le finalita del controllo di gestione
1. Le finalita principali del controllo di gestionefonzionale sono cosi determinate:

a) rappresentare lo strumento della partecipaziones@ntcome perseguimento degli
obiettivi concordati fra gli organi e i soggettsponsabili degli indirizzi e degli obiettivi
e i soggetti responsabili della gestione e deitasiy

b) conseguire I'economicita quale impiego delle risoiks piu possibile rispondente al
soddisfacimento delle esigenze dei soggetti aminatis

c) conseguire il coordinamento delle attivita nel cdspiu centri decisionali ed operativi
autonomi;

d) esercitare la funzione di impulso qualora per feeoimdi inerzia o inefficienza
decisionale o funzionale si registrino ritardi Bgp ai tempi previsti per la formulazione
dei programmi o la realizzazione dei progetti.

Art. 66 — Oggetto del controllo di gestione
1. Il controllo di gestione é riferito ai seguenti maripali contenuti e requisiti dell’azione
amministrativa:

a) la coerenza rispetto ai programmi e ai progettit@outi nei documenti previsionali e
programmatici dell'Ente;

b) la compatibilita rispetto alle strutture gestioriaterne ed ai condizionamenti tecnici e
giuridici esterni;

c) l'adeguatezza rispetto alle risorse finanziarigpdsbili;

d) lefficacia delle modalita di attuazione prescelgpetto alle alternative disponibili;

e) l'efficienza dei processi di attivazione e di gese dei servizi;

f) l'economicita e la produttivita dei servizi a pale copertura dei costi dei medesimi,
tenuto conto della salvaguardia delle soglie spbeialell’'obbligo del pareggio generale

di bilancio.

Art. 67 — La struttura operativa del controllo di gestione
1. La struttura operativa alla quale e assegnatanaidae del controllo di gestione & servizio di
supporto che predispone strumenti destinati ai oresgbili delle politiche dell'ente e ai
responsabili della gestione (funzioni di line) pefinalita volute dalla legge, dallo statuto e dal
presente regolamento.



La struttura operativa ha la caratteristica delpgou di lavoro e, pertanto, non puo essere
composta da un singolo impiegato o funzionario.fiAi del contenimento delle spese, tale
incarico deve preferibilmente essere affidato @«denti del’Ente di appartenenza.
Il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e d8ervizi individua I'Ufficio al quale viene
affidato il coordinamento delle attivita relativiecantrollo di gestione.
L’organico della struttura operativa, nella logalla rappresentazione delle varie competenze
tecnico-contabili e tecnico-amministrative, potrebindicativamente essere composto da un
dipendente per ogni Ripartizione istituita ed indixato dai rispettivi Dirigenti.
Le analisi e gli strumenti predisposti dalla sutdtdi cui ai commi precedenti sono impiegati:

a) dagli amministratori in termini di programmazioneantrollo

b) dai Dirigenti di Ripartizione ovvero dai Respongiathéi servizi in termini direzionali in

ordine alla gestione ed ai risultati

c) dal Nucleo di Valutazione per le valutazioni di quetenza.
La struttura di cui ai commi precedenti € autonasta rispetto agli organi di governo sia
rispetto ai responsabili della gestione.
E’ consentita la stipula di convenzioni con alttigper I'esercizio coordinato della funzione di
controllo di gestione, previa valutazione di oppaoita economica vantaggiosa per I'Ente.

Art. 68 — Fasi del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione si articola nelle segudasi:

a) predisposizione ed analisi di un piano dettagliath obiettivi, nel’ambito dei
programmi e progetti del’Amministrazione;

b) rilevazione dei dati relativi ai costi e ai provienbnché, rilevazione dei risultati
raggiunti in riferimento ai singoli servizi e cendi costo, ove previsti;

c) valutazione dei dati predetti in rapporto al piasgli obiettivi al fine di verificare il
loro stato di attuazione e di misurare [l'efficacikefficienza e il grado di
economicita dell’azione intrapresa;

d) elaborazione di indici e parametri finanziari, ewoici e di attivita riferiti ai servizi
ed ai centri di costo;

Art. 69 — Referto del controllo di gestione

1.

Il percorso operativo del controllo di gestione ngeultimato con la redazione del referto
annuale, sviluppato sulla base della normativald#EL 267/2000 (artt. 147, 196, 197, 198 e
198 bis.), da parte della struttura operativa @llale e stata assegnata la funzione del controllo
di gestione.

Il referto del controllo di gestione, corredato dammenti di sintesi agli scostamenti piu
rilevanti tra obiettivi assegnati e risultati cogsgi, dovra tendere alla verifica che I'Ente
comunale abbia il pieno controllo della propriavit.

La struttura operativa incaricata, in assenza @istpuil Segretario Generale, provvedera alla
trasmissione del referto del controllo di gestiafia Sezione Regionale della Corte dei Conti
competente per territorio entro i termini fissatlld stessa Sezione Regionale con propria
delibera. Contestualmente copia del referto deveeres trasmesso all’Amministrazione
Comunale ed ai Responsabili dei Servizi individeat il P.E.G..

CAPO XII
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA



Art. 70 - Affidamento del servizio di tesoreria — Pocedura
1. Il servizio di tesoreria, con i compiti definiti llardinamento, viene affidato ai soggetti previsti
dalla legge, cosi come indicati all’'art. 208 TURlla base di uno schema di convenzione
approvata dal Consiglio Comunale, a seguito di gara&videnza pubblica da esperirsi tra gli
istituti di credito presenti sul territorio comuaal
2. Per la procedura di gara si osserva la disciplioatenuta nel regolamento comunale dei
contratti.
Il Tesoriere € agente contabile dell’Ente.
La durata del contratto di tesoreria € di norma @& (cinque) anni, e pud essere rinnovato,
sussistendone le condizioni di legge, per unagata, ai sensi dell’art. 210 del TUEL.

how

Art. 71 - Convenzione di tesoreria
1. I rapporti tra il comune ed il tesoriere sono ragjotlalla legge, dallo Statuto, dai regolamenti
comunali e da apposita convenzione che, in paaieaeve stabilire:

a) la durata del servizio;

b) l'orario per I'espletamento del servizio;

c) l'oggetto del servizio di tesoreria;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligepr

f) i documenti del comune in materia di bilancio desinettere al tesoriere;

g) I'eventuale obbligo per il tesoriere di accettare,apposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall'ente ai sensi del com@fas dell'articolo 9 del decreto legge
29 novembre 2008, n. 185, convertito, con modifmaiz dalla legge 28 gennaio 2009,
n. 2.

Art. 72 - Rapporti tra Tesoriere e Comune
1. Il servizio di tesoreria tiene i rapporti con il @ane per il tramite del Responsabile finanziario
favorendo I'impiego di tecnologie informatiche.

Art. 73 - Riscossioni

1. Le operazioni di riscossione realizzate dal Teserigono registrate su appositi moduli di
quietanza, forniti direttamente dal Tesoriere, sguassibilita di rimborso.

2. Il modello deve essere conforme per contenutorada quello stabilito dall’Ente.

3. Le operazioni di riscossione eseguite devono essemeunicate almeno settimanalmente
all'ente, su appositi moduli. E’ concessa la cormarione in modalita telematica.

4. La prova documentale della riscossione deve essessa a disposizione dellEnte, che puo in
qualsiasi momento verificarla o richiederne copia.

Art. 74 - Gestione di titoli e valori
1. | prelievi e le restituzione dei depositi cauziona@ontrattuali e d’asta sono disposti con
provvedimento del Responsabile del servizio chadhmgesto la costituzione del deposito.
2. La restituzione dei depositi cauzionali alle ditteon aggiudicatarie viene disposta
immediatamente sulla base del verbale di aggiudinezdefinitiva.
3. La restituzione alla ditta seconda classificatan@ialisposta solo dopo l'esecuzione delle
verifiche dei requisiti dell’'aggiudicatario e delc®ndo classificato.



4. |l deposito cauzionale € gestito in maniera autandal Tesoriere, al di fuori della contabilita
dellEnte.

5. Ai Responsabili dei servizi compete la gestione\védaifica del rispetto delle garanzie, la
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligontcattuale compresa la scadenza delle
cauzioni e delle fidejussioni prestate in garam@ziavore dell'Ente.

Art. 75 - Verifiche di cassa
1. Il Comune, oltre alle ordinarie verifiche di cagssmmestrali, ed alle verifiche straordinarie,

qualora ne ricorrano le condizioni, puo procedargualsiasi momento ad una verifica di cassa

ordinaria.
2. Di ogni verifica di cassa viene redatto appositdge numerato, che viene depositato presso il

servizio finanziario.

CAPO XllI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 76 - Istituzione del servizio di economato —invio.
1. E istituito, in questo Comune, il servizio di ecamaio anche per la gestione di cassa delle spese
di ufficio di non rilevante ammontare.
2. La disciplina del Servizio Economato e contenutilapposito Regolamento comunale, cui si

rinvia.

CAPO XIV
NORME FINALI

Art. 77 - Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento diventa esecutivo dalla ditesecutivita della Deliberazione di

approvazione da parte del Consiglio Comunale eadstbssa data si intendera sostituito ed
abrogato interamente il precedente Regolamento.

2. Dalla data di entrata in vigore del presente Regel@o sono abrogate e disapplicate tutte le
norme regolamentari, contenute in altri atti, imttasto o incompatibili con la disciplina dettata
dal presente Regolamento.



